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CAIET DE SARCINI 

Privind achiziția de rechizite și articole de papetărie necesare  Direcției generale 
de asistență socială Constanța (D.G.A.S.) 

 
 

1. OBIECTUL ACHIZIȚIEI 

Prezentul caiet de sarcini se referă la furnizarea de rechizite și articole de papetărie 
necesare Direcției generale de asistență socială Constanța. 

 

2. BENEFICIARUL ACHIZIȚIEI 

Autoritatea contractantă: Direcția Generală de Asistență Socială Constanța, str. Unirii 

104. 
Beneficiari: 

- Direcția financiară, organizare, personal; 
- Direcția protecție socială; 
- Direcția locuințe sociale; 

- Direcția medico-socială; 
- Serviciul juridic, contencios și evidență acte procedurale; 

- Serviciul programe și proiecte, informatizare și achiziții publice; 
- Căminul pentru persoane vârstnice; 

 
3. CANTITĂȚI ȘI CARACTERISTICI TEHNICE MINIMALE 
Necesar până la 31.12.2024: 

NR. 

CRT. 
DENUMIRE PRODUS U.M. CANTITATE CARACTERISTICI TEHNICE 

1. Abtibilduri tematice primavara set 4 Abtibilduri tematice primavara 

2. Abtibilduri tematice paste set 4 Abtibilduri tematice paste 

3. Abtibilduri tematice iarna set 4 Abtibilduri tematice iarna 

4. 
Acuarele tempera acrilice, 12 

buc/set 
set 5 

Acuarele tempera acrilice, 12 

buc/set 

5. 
Agenda birou A5 datată pagini cu 

liniatura dictando 
bucati 12 

Agenda birou A5 datată pagini 

cu liniatura dictando 

6. 
Agenda birou A5 nedatată pagini 

cu liniatura dictando 
bucati 16 

Agenda birou A5 nedatată 

pagini cu liniatura dictando 

7. 
Agenda nedatată A7 pagini cu 

liniatura dictando 
buc 5 

Agenda nedatată A7 pagini cu 

liniatura dictando 

8. Agrafe mari 78 mm cutii 150 

Agrafe lungime 78 

mm.,ambalare 50 buc in cutie 

carton. 
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9. 

Agrafe medii 50 mm 

cutii 112 

Agrafe lungime 50 mm, 

ambalare 100 buc in cutie 

carton. 

10. 

Agrafe mici 33 mm  

cutii 295 

Agrafe lungime 33 mm, 

ambalare 100 buc in cutie 

carton. 

11. Alonje (25 buc/set) set 5 

Alonje 25 buc/set. Cu 4 

perforatii standard pentru 

prindere in biblioraft. 

12. Ascutitoare simpla  metal bucati 69 Ascutitoare simpla  metal 

13. Ascuțitoare metalică dublă bucati 15 Ascuțitoare metalică dublă 

14. Ascuțitoare plastic cu container bucati 14 Ascuțitoare plastic cu container 

15. Bandă corectoare scris bucati 115 Bandă corectoare 5 mm x 5m. 

16. 
Baterii alcaline LR3/AAA 1,5 V, 4 

buc/set 
set 20 

Baterii alcaline LR3/AAA 1,5 V, 

4 buc/set 

17. 
Baterii alcaline LR6/AA 1,5 V, 4 

buc/set 
set 20 

Baterii alcaline LR6/AA 1,5 V, 4 

buc/set 

18. 
Baterii alcaline tip C/R14 blister 2 

buc/set 
set 2 

Baterii alcaline tip C/R14 

blister 2 buc/set 

19. 
Baterie tip pastilă CR 2032, 2 

buc/set 
set 96 

Baterie tip pastilă CR 2032, 2 

buc/set 

20. 
Baterie alcalină, 9 V, mărime 

6LR61 
bucati 5 

Baterie alcalină, 9 V, mărime 

6LR62 

21. Baterii CR2016 blister 1 buc bucati 4 Baterii CR2016 blister 1 buc 

22. Baterii alcaline V390 bucati 6 Baterii alcaline V391 

23. Biblioraft  bucati 1030 

Confecționat din carton 

plastifiat, mecanism metalic, 

diverse  culori . Utilizare 

pentru arhivare documente 

format A4. Lățime cotor 7,5 

cm. Cu etichetă autoadeziva 

inclusă. 

24. Buretiera din plastic bucati 22 Buretiera din plastic 

25. Buretiera rotunda cu gel bucati 81 Buretiera cu gel, 20 ml. 

26. Buretiera cu bilă 90 mm bucati 5 Buretiera cu bilă 90 mm 

27. Caiet matematica A4, 80 file bucati 36 
Caiet format A4, matematică, 

80 file.  

28. Caiet dictando A4, 80 file bucati 51 
Caiet format A4 dictando, 80 

file.  

29. Calculator birou 12 digiti bucati 21 Calculator birou 12 digiti 

30. Calculator birou 16 digiti bucati 16 Calculator birou 16 digiti 

31. 
Capsator 30 coli (capse 

utilizate:24/6)  
bucati 41 

Capacitate de capsare 30 

coli,utilizare capse 24/6.  

32. 
Capsator 40 coli (capse utilizate: 

24/6)  
bucati 19 

Capacitate de capsare 40 

coli,utilizare capse 24/6.  

33. 
Capsator 60 coli (capse utilizate: 

24/6)  
bucati 1 

Capacitate de capsare 60 

coli,utilizare capse 24/6.  

34. Capse 26/6mm (1000 buc/cutie) cutii 40 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 

35. Capse 24/6mm (1000 buc/cutie) cutii 434 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 
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36. 
Capse 23/10 mm (1000 

buc/cutie) 
cutii 1 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 

37. 
Capse 23/13 mm (1000 

buc/cutie) 
cutii 1 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 

38. Capse 23/8 mm (1000 buc/cutie) cutii 1 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 

39. Carioci cu vârf gros, 12 culori/set set 5 
Carioci cu vârf gros, 12 

culori/set 

40. 
Carton color 160 gr/mp, 250 coli, 

10 culori 
set 1 

Carton color 160 gr/mp, 250 

coli, 10 culori 

41. Creioane colorate 12 buc/set set 5 Creioane colorate 12 buc/set 

42. CD, 700 MB bucati 30 CD 700 MB 

43. Plic hârtie pentru CD bucati 30 Plic hârtie pentru CD 

44. 
Clipboard dublu A4, 

plastifiat,clemă metalică 
bucati 50 

Clipboard dublu plastifiat A4, 

clemă metalică. 

45. 
Clips metalic de 19 mm (12 

buc/set) 
set 30 

Clipsuri din metal  de 19 mm, 

12 buc/set. 

46. 
Clips metalic de 32 mm (12 

buc/set) 
set 72 

Clipsuri din metal  de 32 mm, 

12 buc/set. 

47. 
Clips metalic de 41 mm (12 

buc/set) 
set 22 

Clipsuri din metal  de 41 

mm,12 buc/set. 

48. 
Clips metalic de 51 mm (12 

buc/set) 
set 131 

Clipsuri din metal  de 51 mm, 

12 buc/set. 

49. Coș birou bucati 4 Coș birou 

50. Creion cu guma  bucati 290 
Creion HB cu corp lemn; 

prevăzut cu  radiera. 

51. Creion mecanic mina 0,7 mm bucati 46 Creion mecanic mina 0,7 mm. 

52. Creion mecanic mina 0,5 mm bucati 1 Creion mecanic mina 0,5 mm. 

53. 
Cutie arhivare cu mâner 

350*255*200 mm 
bucati 575 

Cutie arhivare cu mâner 

350*255*200 mm. 

54. Cutii suport plastic (vertical) bucati 63 
Suport vertical din material 

plastic pentru documente A4. 

55. Cutter mare 18 mm bucati 52 

Cutter mare 18 mm cu corp de 

plastic, lama otel inoxidabil, 

sistem de blocare al lamei, 

corp de plastic diverse culori. 

56. Decapsator bucati 57 Decapsator 

57. Distrugător de documente bucati 1 

Distrugător de documente- 

eficienta ridicata, datorită 

numărului de foi mărunțite 

într-un interval scurt de timp; 

Număr de foi distruse: 8; 

Capacitate coș: 15 l; Utilizat 

pentru: hârtie, capse, agrafe, 

carduri. Tip acționare - 

automată 

58. Dosar carton alb cu sina bucati 1165 

Dosar alb  cu șina din carton; 

șina metalica interioara pentru 

îndosariat; utilizat pentru 

arhivare; format A4. 
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59. Dosar pt. incopciat bucati 1200 

Dosar alb confecționat din 

carton, șina metalica, prevăzut 

in exterior cu sistem metalic 

de încopciere in biblioraft, 

format A4 

60. Dosar carton alb plic bucati 50 

Dosar alb plic din carton, 

utilizat pentru arhivare; format 

A4. 

61. Dosar PVC -diferite culori  bucati 3840 

Dosar din plastic, format A4 

,prevăzut cu șina metalica 

interioara pentru îndosariere, 

prevăzut cu perforații 

exterioare pentru arhivare, 

etichete interschimbabile. 

62. Elastice bani, 70-100 g punga 37 
Elastic de bani, 70-100 g, 

ambalat în cutie/pungă. 

63. 
Etichete albe pentru biblioraft, 

10buc/set 
set 21 

Etichete albe pentru biblioraft, 

10buc/set 

64. Fluid corector cu pensula 20 ml. bucati 217 
Fluid corector pe baza de 

solvent, cu pensula, 20 ml 

65. Foarfeca birou 21 cm bucati 57 Foarfeca birou 21 cm 

66. Foarfeca birou 10-15 cm  bucati 28 Foarfeca birou 10-15 cm  

67. Foarfece zig zag bucati 3 Foarfece zig zag 

68. 
Foarfece birou, oțel inoxidabil, 18 

cm 
bucati 5 

Foarfece birou, oțel inoxidabil, 

18 cm 

69. Folii pvc (100 buc/set) set 254 
Folie protecție format A4; 45 

microni,100 buc/set. 

70. Hârtie xerox A4 top 2378 

Hârtie xerox format A4;gramaj 

80 gr/mp; ambalare - 500 

buc/top 

71. Hârtie creponată, diverse culori set 5 
Hârtie creponată, diverse 

culori 

72. 
Index adeziv plastic tip sageata, 

5x20 file 
set 314 

Index adeziv plastic tip 

sageata, 5x20 file 

73. Indigo albastru 100 buc/set set 2 
Indigo albastru 100 coli/set, 

format A4 

74. Lipici solid 20 gr bucati 78 
Lipici stick solid 20 gr. Ambalat 

in tub de plastic. 

75. Lipici lichid tip aracet, 150 g buc 5 Lipici lichid tip aracet, 150 g 

76. 
Mapă plastic cu elastic pe colțuri, 

20 mm 
bucati 32 

Mapă plastic cu elastic pe 

colțuri, 20 mm 

77. 

Mapa documente A4 negru, 

confecționată din polyester și 

microfibră, dimensiuni 24x32x2.2 

cm 

bucati 2 

Mapa documente A4 negru, 

confecționată din polyester și 

microfibră, dimensiuni 

24x32x2.2 cm 

78. 
Mapă din carton plastifiat cu 

elastic 
bucati 41 

Mapă din carton plastifiat cu 

elastic 

79. 
Mapă plastic cu mâner, 2 

compartimente, cu burduf 
bucati 10 

Mapă plastic cu mâner, 2 

compartimente, cu burduf 

80. Marker evidentiator diferite culori bucati 227 
Marker evidentiator diferite 

culori 

81. Marker permanent(diverse culori) bucati 144 
Marker permanent(diverse 

culori) 

82. 
Marker permanent negru varf 

subtire 1 mm 
bucati 80 

Marker permanent negru varf 

subtire 1 mm 

83. 
Marker permanent alb cu varf 

subtire  
bucati 10 

Marker permanent alb cu varf 

subtire  
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84. Mina creion 0,7 mm, 12 buc/set set 80 
Mina creion 0,7 mm, 12 

buc/set 

85. Mina creion 0,5 mm, 12 buc/set set 2 
Mina creion 0,5 mm, 12 

buc/set 

86. 
Notes autoadezive cub 76 mm x 

76 mm, 450 file/set, culori neon 
set 5 

Notes autoadezive cub 76 mm 

x 76 mm, 450 file/set, culori 

neon 

87. 

Panglică dublu satinată 10 mm x 

25 m, diverse culori (roșu, verde, 

albastru, galben) 

rola 4 

Panglică dublu satinată 10 mm 

x 25 m, diverse culori (roșu, 

verde, albastru, galben) 

88. 

Panou plută, 60x90 cm, ramă 

aluminiu, accesorii pentru 

montare pe perete incluse 

bucati 3 

Panou plută, 60x90 cm, ramă 

aluminiu, accesorii pentru 

montare pe perete incluse 

89. 

Panou plută, 45x60 cm, ramă 

aluminiu, accesorii pentru 

montare pe perete incluse 

bucati 2 

Panou plută, 45x60 cm, ramă 

aluminiu, accesorii pentru 

montare pe perete incluse 

90. Perforator 30 coli bucati 18 

Perforator prevazut cu 

distantier ajustabil, pentru o 

perforare precisa 

Capacitate de perforare: 30 

coli 

91. Perforator 60 coli bucati 15 

Perforator prevăzut cu 

distanțier ajustabil, pentru o 

perforare precisa. Capacitate 

de perforare: 60 coli. 

92. 
Pix cu gel 0,5 albastru, negru, 

roșu 
bucati 180 

Pix cu gel 0,5 albastru, negru, 

roșu 

93. 
Pix cu gel 0,7  albastru, negru, 

roșu 
bucati 404 

Pix cu gel 0,7  albastru, negru, 

roșu 

94. Pix metalic pasta albastra bucati 500 Pix metalic pasta albastra 

95. Pix plastic albastru, negru, roșu bucati 996 
Pix plastic albastru, negru, 

roșu, deschidere prin apăsare. 

96. Pix tip Parker Jotter bucati 105 

Pixul este echipat cu o rezerva 

pix tip Parker.Material corp 

pix: otel inoxidabil sablat in 

partea superioara si plastic 

ABS de diferite culori in partea 

inferioara 

Accesorii: cromate 

Mecanism de tip click (prin 

apasare).  

97. Rezerve pentru pix tip parker bucati 85 Rezerve pentru pix tip parker 

98. Post-it ( 75x75 ) bucati 347 
Post-it autoadeziv 75 x 75 

mm, 100 file, galben 

99. Plic C4 autoadeziv/siliconic bucati 240 
Plic C4 autoadeziv/siliconic, 

deschidere pe latura mica. 

100. Plic C5 autoadeziv/siliconic bucati 2235 

Plic C5 autoadeziv/siliconic, 

deschidere pe latura mare, 

fără fereastra.  

101. Plicuri C6 autoadeziv/siliconic bucati 22710 

Plicuri C6 autoadeziv/siliconic, 

deschidere pe latura mare, 

fără fereastră. 

102. Plicuri DL bucati 100 
Plicuri DL, tip lipire siliconic, 

fără fereastră. 

103. Plicuri cu burduf 5 cm bucati 50 Plicuri cu burduf 5 cm 

104. Radiere bucati 95 Radiere 

105. 
Registru A4 cartonat, 200 file, 

dictando 
bucati 9 

În format A4, contine 200 file 

dictando 
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106. 
Registru A4 cartonat, 200 file, 

matematica 
bucati 19 

În format A4, contine 200 file 

matematica  

107. Registru A4, 100 file, matematică bucati 4 
În format A4, contine 100 file 

matematica  

108. 
Repertoar A4, 200 file, 

matematica/dictando 
bucati 25 

În format A4, contine 200 file 

matematica/dictando 

109. Rezervă cub din hârtie albă  bucati 48 
Rezervă din hârtie albă 9x9 

cm, 500 file/set 

110. 
Rezervă cerneală pentru stilouri, 

100 buc/borcan, albastru 
borcan 6 

Rezervă cerneală pentru 

stilouri, 100 buc/borcan, 

albastru 

111. Rezerve lungi stilou, 5 buc/set set 7 Rezerve lungi stilou, 5 buc/set 

112. 
Rigla 30 cm 

(colorată/transparentă) 
bucati 49 

Rigla din plastic 

transparenta/colorată de 30 

cm 

113. Role scotch mari 48 mm bucati 110 
Banda adeziva prezentata sub 

forma de rola cu 48 mmx60 m 

114. Role scotch mici 19 mm bucati 205 
Banda adeziva prezentata sub 

forma de rola cu 19 mmx33m 

115. Separatoare biblioraft 100 file/set set 2 
Separatoare din carton, pentru 

biblioraft, 100 buc/set 

116. Set 3 tavite documente set 23 Set 3 tavite documente 

117. Sfoară de bumbac bucati 28 Sfoară de bumbac 60 g/ghem 

118. Sfoară canepa/iuta bucati 3 
Sfoară canepa/iuta 70 

gr/ghem 

119. Stick memorie 3.2, 64 GB bucati 6 Stick memorie 3.2, 64 GB 

120. 
Stilou tip schneider cu patron 

standard de cerneala 
bucati 4 

Stilou tip schneider cu patron 

standard de cerneala 

121. Memorie USB 3.2 128 GB bucati 30 Memorie USB 3.2 128 GB 

122. Suport birou 4 compartimente bucati 3 Suport birou 4 compartimente 

123. Suport magnetic agrafe  bucati 5 Suport magnetic agrafe  

124. 
Tus ștampila (negru, albastru, 

roșu) 
bucati 35 

Tuș ștampilă negru, albastru, 

roșu,  30 ml 

 

Necesar pe primele 4 luni din anul 2025 

NR. 

CRT. 
DENUMIRE PRODUS U.M. CANTITATE CARACTERISTICI TEHNICE 

1. Abtibilduri tematice primavara set 2 Abtibilduri tematice primavara 

2. Abtibilduri tematice paste set 2 Abtibilduri tematice paste 

3. Abtibilduri tematice iarna set 2 Abtibilduri tematice iarna 

4. 
Acuarele tempera acrilice, 12 

buc/set 
set 2 

Acuarele tempera acrilice, 12 

buc/set 

5. 
Agenda birou A5 nedatată pagini 

cu liniatura dictando 
bucati 5 

Agenda birou A5 nedatată 

pagini cu liniatura dictando 

6. 
Agenda nedatată A7 pagini cu 

liniatura dictando 
buc 2 

Agenda nedatată A7 pagini cu 

liniatura dictando 

7. Agrafe mari 78 mm cutii 56 

Agrafe lungime 78 

mm.,ambalare 50 buc in cutie 

carton. 
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8. 

Agrafe medii 50 mm 

cutii 34 

Agrafe lungime 50 mm, 

ambalare 100 buc in cutie 

carton. 

9. 

Agrafe mici 33 mm  

cutii 120 

Agrafe lungime 33 mm, 

ambalare 100 buc in cutie 

carton. 

10. Alonje (25 buc/set) set 3 

Alonje 25 buc/set. Cu 4 

perforatii standard pentru 

prindere in biblioraft. 

11. Ascutitoare simpla  metal bucati 30 Ascutitoare simpla  metal 

12. Ascuțitoare metalică dublă bucati 4 Ascuțitoare metalică dublă 

13. Bandă corectoare scris bucati 15 Bandă corectoare 5 mm x 5m. 

14. 
Baterii alcaline LR3/AAA 1,5 V, 4 

buc/set 
set 15 

Baterii alcaline LR3/AAA 1,5 V, 

4 buc/set 

15. 
Baterii alcaline LR6/AA 1,5 V, 4 

buc/set 
set 15 

Baterii alcaline LR6/AA 1,5 V, 4 

buc/set 

16. 
Baterii alcaline tip C/R14 blister 2 

buc/set 
set 1 

Baterii alcaline tip C/R14 

blister 2 buc/set 

17. 
Baterie tip pastilă CR 2032, 2 

buc/set 
set 14 

Baterie tip pastilă CR 2032, 2 

buc/set 

18. 
Baterie alcalină, 9 V, mărime 

6LR61 
bucati 10 

Baterie alcalină, 9 V, mărime 

6LR62 

19. Baterii CR2016 blister 1 buc bucati 2 Baterii CR2016 blister 1 buc 

20. Baterii alcaline V390 bucati 3 Baterii alcaline V391 

21. Biblioraft  bucati 341 

Confecționat din carton 

plastifiat, mecanism metalic, 

diverse  culori . Utilizare 

pentru arhivare documente 

format A4. Lățime cotor 7,5 

cm. Cu etichetă autoadeziva 

inclusă. 

22. Buretiera din plastic bucati 7 Buretiera din plastic 

23. Buretiera rotunda cu gel bucati 28 Buretiera cu gel, 20 ml. 

24. Caiet matematica A4, 80 file bucati 10 
Caiet format A4, matematică, 

80 file.  

25. Caiet dictando A4, 80 file bucati 13 
Caiet format A4 dictando, 80 

file.  

26. Calculator birou 12 digiti bucati 4 Calculator birou 12 digiti 

27. Calculator birou 16 digiti bucati 4 Calculator birou 16 digiti 

28. 
Capsator 30 coli (capse 

utilizate:24/6)  
bucati 5 

Capacitate de capsare 30 

coli,utilizare capse 24/6.  

29. 
Capsator 40 coli (capse utilizate: 

24/6)  
bucati 6 

Capacitate de capsare 40 

coli,utilizare capse 24/6.  
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30. Capse 26/6mm (1000 buc/cutie) cutii 4 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 

31. Capse 24/6mm (1000 buc/cutie) cutii 158 

Capse pentru capsatoare de 

birou. 

Ambalare: 1000 buc/cutie. 

32. Carioci cu vârf gros, 12 culori/set set 2 
Carioci cu vârf gros, 12 

culori/set 

33. 
Carton color 160 gr/mp, 250 coli, 

10 culori 
set 1 

Carton color 160 gr/mp, 250 

coli, 10 culori 

34. Creioane colorate 12 buc/set set 2 Creioane colorate 12 buc/set 

35. 
Clipboard dublu A4, 

plastifiat,clemă metalică 
bucati 7 

Clipboard dublu plastifiat A4, 

clemă metalică. 

36. 
Clips metalic de 19 mm (12 

buc/set) 
set 10 

Clipsuri din metal  de 19 mm, 

12 buc/set. 

37. 
Clips metalic de 32 mm (12 

buc/set) 
set 25 

Clipsuri din metal  de 32 mm, 

12 buc/set. 

38. 
Clips metalic de 41 mm (12 

buc/set) 
set 10 

Clipsuri din metal  de 41 

mm,12 buc/set. 

39. 
Clips metalic de 51 mm (12 

buc/set) 
set 35 

Clipsuri din metal  de 51 mm, 

12 buc/set. 

40. Creion cu guma  bucati 103 
Creion HB cu corp lemn; 

prevăzut cu  radiera. 

41. Creion mecanic mina 0,7 mm bucati 10 Creion mecanic mina 0,7 mm. 

42. 
Cutie arhivare cu mâner 

350*255*200 mm 
bucati 318 

Cutie arhivare cu mâner 

350*255*200 mm. 

43. Cutii suport plastic (vertical) bucati 34 
Suport vertical din material 

plastic pentru documente A4. 

44. Cutter mare 18 mm bucati 13 

Cutter mare 18 mm cu corp de 

plastic, lama otel inoxidabil, 

sistem de blocare al lamei, 

corp de plastic diverse culori. 

45. Decapsator bucati 15 Decapsator 

46. Dosar carton alb cu sina bucati 315 

Dosar alb  cu șina din carton; 

șina metalica interioara pentru 

îndosariat; utilizat pentru 

arhivare; format A4. 

47. Dosar pt. incopciat bucati 375 

Dosar alb confecționat din 

carton, șina metalica, prevăzut 

in exterior cu sistem metalic 

de încopciere in biblioraft, 

format A4 

48. Dosar PVC -diferite culori  bucati 1545 

Dosar din plastic, format A4 

,prevăzut cu șina metalica 

interioara pentru îndosariere, 

prevăzut cu perforații 

exterioare pentru arhivare, 

etichete interschimbabile. 

49. Elastice bani, 70-100 g punga 18 
Elastic de bani, 70-100 g, 

ambalat în cutie/pungă. 
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50. 
Etichete albe pentru biblioraft, 

10buc/set 
set 10 

Etichete albe pentru biblioraft, 

10buc/set 

51. Fluid corector cu pensula 20 ml. bucati 55 
Fluid corector pe baza de 

solvent, cu pensula, 20 ml 

52. Foarfeca birou 21 cm bucati 16 Foarfeca birou 21 cm 

53. Foarfeca birou 10-15 cm  bucati 7 Foarfeca birou 10-15 cm  

54. Foarfece zig zag bucati 1 Foarfece zig zag 

55. 
Foarfece birou, oțel inoxidabil, 18 

cm 
bucati 2 

Foarfece birou, oțel inoxidabil, 

18 cm 

56. Folii pvc (100 buc/set) set 109 
Folie protecție format A4; 45 

microni,100 buc/set. 

57. Hârtie xerox A4 top 1095 

Hârtie xerox format A4;gramaj 

80 gr/mp; ambalare - 500 

buc/top 

58. Hârtie creponată, diverse culori set 2 
Hârtie creponată, diverse 

culori 

59. 
Index adeziv plastic tip sageata, 

5x20 file 
set 104 

Index adeziv plastic tip 

sageata, 5x20 file 

60. Lipici solid 20 gr bucati 19 
Lipici stick solid 20 gr. Ambalat 

in tub de plastic. 

61. Lipici lichid tip aracet, 150 g buc 2 Lipici lichid tip aracet, 150 g 

62. 
Mapă plastic cu elastic pe colțuri, 

20 mm 
bucati 8 

Mapă plastic cu elastic pe 

colțuri, 20 mm 

63. 
Mapă din carton plastifiat cu 

elastic 
bucati 12 

Mapă din carton plastifiat cu 

elastic 

64. 
Mapă plastic cu mâner, 2 

compartimente, cu burduf bucati 3 
Mapă plastic cu mâner, 2 

compartimente, cu burduf 

65. Marker evidentiator diferite culori bucati 88 
Marker evidentiator diferite 

culori 

66. Marker permanent(diverse culori) bucati 64 
Marker permanent(diverse 

culori) 

67. 
Marker permanent negru varf 

subtire 1 mm 
bucati 25 

Marker permanent negru varf 

subtire 1 mm 

68. Mina creion 0,7 mm, 12 buc/set set 32 
Mina creion 0,7 mm, 12 

buc/set 

69. 

Panglică dublu satinată 10 mm x 

25 m, diverse culori (roșu, verde, 

albastru, galben) 

rola 2 

Panglică dublu satinată 10 mm 

x 25 m, diverse culori (roșu, 

verde, albastru, galben) 

70. Perforator 30 coli bucati 1 

Perforator prevazut cu 

distantier ajustabil, pentru o 

perforare precisa 

Capacitate de perforare: 30 

coli 

71. Perforator 60 coli bucati 4 

Perforator prevăzut cu 

distanțier ajustabil, pentru o 

perforare precisa. Capacitate 

de perforare: 60 coli. 
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72. 
Pix cu gel 0,5 albastru, negru, 

roșu 
bucati 85 

Pix cu gel 0,5 albastru, negru, 

roșu 

73. 
Pix cu gel 0,7  albastru, negru, 

roșu 
bucati 175 

Pix cu gel 0,7  albastru, negru, 

roșu 

74. Pix metalic pasta albastra bucati 220 Pix metalic pasta albastra 

75. Pix plastic albastru, negru, roșu bucati 326 
Pix plastic albastru, negru, 

roșu, deschidere prin apăsare. 

76. Pix tip Parker Jotter bucati 65 

Pixul este echipat cu o rezerva 

pix tip Parker.Material corp 

pix: otel inoxidabil sablat in 

partea superioara si plastic 

ABS de diferite culori in partea 

inferioara 

Accesorii: cromate 

Mecanism de tip click (prin 

apasare).  

77. Rezerve pentru pix tip parker bucati 60 Rezerve pentru pix tip parker 

78. Post-it ( 75x75 ) bucati 149 
Post-it autoadeziv 75 x 75 

mm, 100 file, galben 

79. Plic C4 autoadeziv/siliconic bucati 75 
Plic C4 autoadeziv/siliconic, 

deschidere pe latura mica. 

80. Plic C5 autoadeziv/siliconic bucati 1095 

Plic C5 autoadeziv/siliconic, 

deschidere pe latura mare, 

fără fereastra.  

81. Plicuri C6 autoadeziv/siliconic bucati 11365 

Plicuri C6 autoadeziv/siliconic, 

deschidere pe latura mare, 

fără fereastră. 

82. Radiere bucati 31 Radiere 

83. 
Registru A4 cartonat, 200 file, 

dictando 
bucati 1 

În format A4, contine 200 file 

dictando 

84. 
Registru A4 cartonat, 200 file, 

matematica 
bucati 4 

În format A4, contine 200 file 

matematica  

85. 
Repertoar A4, 200 file, 

matematica/dictando 
bucati 8 

În format A4, contine 200 file 

matematica/dictando 

86. Rezervă cub din hârtie albă  bucati 17 
Rezervă din hârtie albă 9x9 

cm, 500 file/set 

87. 
Rezervă cerneală pentru stilouri, 

100 buc/borcan, albastru 
borcan 1 

Rezervă cerneală pentru 

stilouri, 100 buc/borcan, 

albastru 

88. Rezerve lungi stilou, 5 buc/set set 3 Rezerve lungi stilou, 5 buc/set 

89. 
Rigla 30 cm 

(colorată/transparentă) 
bucati 16 

Rigla din plastic 

transparenta/colorată de 30 

cm 

90. Role scotch mari 48 mm bucati 43 
Banda adeziva prezentata sub 

forma de rola cu 48 mmx60 m 

91. Role scotch mici 19 mm bucati 82 
Banda adeziva prezentata sub 

forma de rola cu 19 mmx33m 

92. 
Separatoare biblioraft 100 

file/set 
set 1 

Separatoare din carton, pentru 

biblioraft, 100 buc/set 

93. Sfoară de bumbac  bucati 9 Sfoară de bumbac 60 g/ghem 



 

DIRECȚIA LOCUINȚE SOCIALE 
SERVICIUL TEHNIC 

11 / 12 

94. Sfoară canepa/iuta  bucati 1 
Sfoară canepa/iuta 70 

gr/ghem 

95. Stick memorie 3.2, 64 GB bucati 2 Stick memorie 3.2, 64 GB 

96. Memorie USB 3.2 128 GB bucati 4 Memorie USB 3.2 128 GB 

97. 
Tus ștampila (negru, albastru, 

roșu) 
bucati 8 

Tuș ștampilă negru, albastru, 

roșu,  30 ml 

 
Toate produsele trebuie sa corespunda din punct de vedere calitativ si cantitativ cu 

condițiile impuse în prezentul caiet de sarcini, in caz contrar acestea vor fi returnate. În 

aceasta situație, furnizorul are obligația să  înlocuiască produsele la returnare fără costuri 

suplimentare in cel mult 2 zile calendaristice. 

Produsele trebuie sa fie furnizate cu ambalaje nedeteriorate. 

Toate produsele trebuie sa corespunda din punct de vedere calitativ cu standardele si 

normativele specifice in vigoare la data furnizării.  

 

4. TERMENUL ȘI MODALITATEA DE LIVRARE A PRODUSELOR 

Furnizorul va livra produsele la sediul Direcției generale de Asistenta Sociala Constanta, 

Str. Unirii nr.104, sau în alte locații de pe  raza municipiului Constanta, în 3 tranșe pe parcursul 
anului 2024 și în 2 tranșe pe primele 4 luni din anul 2025, conform comenzii emise de către 

beneficiar.  
Livrările se vor face pe baza de comanda ferma transmisa furnizorului de către beneficiar 

pentru fiecare tranșă în parte. 

Produsele vor fi livrate în maxim 5 zile calendaristice de la comunicarea comenzilor. 

Costurile legate de transportul produselor și manipularea acestora cade în sarcina 

furnizorului. 

 

5. RECEPȚIA ȘI VERIFICAREA PRODUSELOR 

Recepția produselor se va face de către reprezentantul beneficiarului în prezența 

furnizorului. 

Beneficiarul  are dreptul de a inspecta si/sau de a testa produsele pentru a verifica 

conformitatea lor cu specificațiile din caietul de sarcini.  În cazul identificării unui produs 

necorespunzător,  furnizorul are obligația  de al înlocui,  fără costuri suplimentare  in maxim 

2 zile calendaristice. 

Costurile cu transportul si manipularea produselor la livrare, intra in sarcina furnizorului. 

 

6. MODALITATEA DE ÎNTOCMIRE A OFERTEI 

A) Propunerea tehnică va fi întocmită conform Anexei nr. 1. 

B) Oferta financiară va fi întocmită conform Anexei nr. 2. 

Evaluarea ofertelor se face în baza ofertei până la 31.12.2024. De asemenea, prețul 

ofertat în necesarul pe primele 4 luni din anul 2025 nu trebuie să fie diferit față de prețul din 

necesarul până la 31.12.2024. 

Va fi considerată câștigătoare oferta cu prețul cel mai scăzut la valoarea totală si care 

respecta cerințele impuse în caietul de sarcini. 

 

7. MODALITATEA DE PLATĂ 

Facturile sunt emise pentru fiecare unitate beneficiară în parte, transmise şi primite în 

sistemul naţional privind factura electronică RO e-Factura, în format electronic structurat de 

tip XML, care permite prelucrarea lor electronică şi automata și vor fi decontate în termen 

de 30 de zile de la data înregistrării acestora de către Beneficiar, în limita disponibilităților 

alocate cu această destinație. 
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Beneficiarul nu va efectua, iar Prestatorul nu va solicita, plăți în avans. 

Dacă factura are elemente greșite și/sau greșeli de calcul identificate de Beneficiar și 

sunt necesare revizuiri, clarificări suplimentare sau alte documente suport din partea 

Prestatorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspendă. Repunerea în termen 

se face de la momentul îndeplinirii condițiilor de formă și de fond ale facturii. 

 

8. MĂSURI PRIVIND PROTECȚIA MUNCII, PREVENIREA ȘI STINGEREA 

INCENDIILOR, PRECUM ȘI PROTECTIA MEDIULUI. 

Furnizorul va respecta toate reglementările legale in vigoare care conțin prevederi 

referitoare la protecția muncii, PSI si protecția mediului, specifice activităților in domeniu, prin 

luarea tuturor masurilor ce se impun in vederea îndeplinirii obiectivului achiziției, precum si de 

protejare a personalului propriu si al beneficiarului. 

Furnizorul poate obține informații privind reglementările obligatorii care trebuie 

respectate pe parcursul îndeplinirii comenzii referitoare la protecția muncii, PSI si protecția 

mediului de la Inspectoratul teritorial de Munca, Inspecția pentru prevenirea incendiilor, 

respectiv Agenția pentru protecția mediului. 

 

 

Direcția protecție socială                                     Căminul pentru persoane vârstnice 

Director executiv – Ghițulescu Anca                             Director – Nistorescu Monica 

 

 

Direcția medico-socială                                                   Serviciul juridic, contencios 

Director – Dancă Ortanza                                               și evidență acte procedurale    

                                                                                               Șef serviciu – Vîlcu Oana  

 

Serviciul programe și proiecte, 

Informatizare și achiziții publice 

Șef serviciu – Cociu Corina 

 

 

 

 

Centralizare 

Serviciul Tehnic 

Șef serviciu - Lazăr Cătălin 

 

 

 

 Întocmit, 

Insp. Florea Georgiana 

 

 

 
 

 

 


