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CAIET DE SA

1. OBIECTUL ACHIZITIEI

Prezentul caiet de sarcini se refera la furnizarea de tipizate necesare Serviciului
public de asistenta sociala Constanta.

2. CANTITATI NECESARE

Cantitdtile necesare pana la 31.12.2018, cu posibilitate de prelungire pe o perioadd
de 4 luni sunt urmatoarele:

Necesar pand la 31.12.2018

NR.
CRT. PRODUS B CANTITATE
Adeverinta donatori A5, autocopiativ 50 buc/carnet
1. carnet 2

Model text: Anexa 1 la Caietul de sarcini

Adeverinta medicala- model MS, A6, cod 18.1.1, carnet
2. 100 file buc 50
Model text: Anexa 2 la Caietul de sarcini

Adeverintd medicald conf ord oms 1002/2015 , A4

Model text: Anexa 3 la Caietul de sarcini buc, 600

Aviz epidemiologic conf ord oms 1002/2015 7, A4

Model text: Anexa 4 la Caietul de sarcini buc 3500

Aviz epidemiologic/dovada de vaccinare /revaccinare, A6,
5. cod 18-1-2 carnet 100 file buc 36
Model text: Anexa 5 la Caietul de sarcini

Ancheta sociala (Anexa nr. 2 din H.G. nr. 50/2011 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor legii nr. 416/2001 privind venitul minim

B garantat, cu modificarile si completarile ulterioare) - 14 L S00e
pag.
Model text: Anexa 6 la Caietul de sarcini

7. Ancheta sociala efectuata asistentului personal 2 pag. Buc 2500

Model text: Anexa 7 la Caietul de sarcini




Anchetd sociala , anexa 6 din H.G. nr. 430/2008 pentru
aprobarea metodologiei privind organizarea si functionarea

8. comisiei de evaluare a persoanelor adulte cu handicap - 9 buc 3000
pag.
Model text: Anexa 8 la Caietul de sarcini
Adeverinta indemnizati crestere copil este Anexa nr. 2
din H.G. nr. 52/2001 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 111/

S. 2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru buc 3000
cresterea copiilor. - o foaie A4 imprimata fata verso (2
pag.)
Model text: Anexa 9 la Caietul de sarcini
Ancheta sociald, anexa 16 din H.G. nr. 50/2011 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a

10. prevederilor legii nr. 416/2001 privind venitul minim buc 200
garantat (ajutoare de urgentd) - 14 pag.
Model text: Anexa 10 la Caietul de sarcini

11. Bilet de trimitere simplu, A6, fatd / verso carnet 100 file b 5
Model text: Anexa 11 la Caietul de sarcini

12 Bon consum - autocopiativ 2 file, carnet 50x2 file fara TVA By 23

) Model text: Anexa 12 la Caietul de sarcini

Bon registratura

13. Model ?ext: Anexa 13 la Caietul de sarcini " 87000
Bon de predare, transfer, restituire carnet 100 file,

14. autocopiativ buc 4
Model text: Anexa 14 la Caietul de sarcini
Cerere-declaratie pe propria raspundere pentru acordarea

15, legitimatiei/permisului de calatorie gratuita buc 45000
Model text: Anexa 15 la Caietul de sarcini
Cerere declaratie pe propria rdspundere pentru acordarea
unor drepturi de asistenta sociala (Anexa nr. 1 din H.G. nr.
50 / 2011 pentru aprobarea normelor metodologice de

16. aplicare a prevederilor legii 416/2001 privind venitul buc 12000
minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare)
- 13 pag
Model text: Anexa 16 la Caietul de sarcini
Cerere declaratie pe propria raspundere pentru acordarea
unor drepturi de asistenta sociala (Anexa 1la din H.G. nr.
50/2011 pentru aprobarea normelor metodologice de

17 aplicare a prevederilor legii nr. 416/2001 privind venitul buc 1500
minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare)
- 4 pag.
Model text: Anexa 17 la Caietul de sarcini
Cerere-declaratie pe propria raspundere pentru programul

18. "RESPECT" buc 35000
Model text: Anexa 18 la Caietul de sarcini
Cerere pentru acordarea indemnizatiei de crestere a
copilului / stimulent de insertie / indemnizatiei lunare /
sprijinului lunar si alocatiei de stat pentru copii si
declaratia celuilalt parinte, este Anexa 1 din HG nr.

19 52/2001 pentru aprobarea normelor metodologice de buc 3000

aplicare a prevederilor 0.U.G. nr. 111 / 2010 privind
concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor.
6 pag.

Model text: Anexa 19 la Caietul de sarcini




20.

Cerere pentru acordarea alocatiei de stat, este anexa nr. 1
din H.G. nr. 577 din 28 Mai 2008 pentru aprobarea
normelor metodologice de aplicare a prevederilor legii nr.
61/ 1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum si
pentru reglemetarea modalitatilor de stabilire si plata a
alocatiei de stat pentru copii - 3 pag.

Model text: Anexa 20 la Caietul de sarcini

buc

1500

21,

Chitantier - A6 , autocopiativ 3 file, personalizat, 50 x 3 =
150 file
Model text: Anexa 21 la Caietul de sarcini

carnet

295

22.

Condica prezentd - A4 , carnet 100 file
Model text: Anexa 22 la Caietul de sarcini

buc

55

23.

Control periodic / ancheta sociala bolnav cu handicap
incadrat in gradul grav cu asistent personal 2 pag
Model text: Anexa 23 la Caietul de sarcini

buc

2500

24.

Decont cheltuieli - A5, fata/verso, carnet 100 file -
standard
Model text: Anexa 24 la Caietul de sarcini

buc

25.

Dispozitii de plata donatori A4, autocopiativ, 2 ex, carnet
50x2=100 file
Model text: Anexa 25 la Caietul de sarcini

carnet

10

26.

Dispozitii de plata si incasare- A6 , fatd/verso, carnet 100
file —
Model text: Anexa 26 la Caietul de sarcini

buc

15

27.

Facturier - A4, autocopiativ 3 file, personalizat, 50x3=150
file
Model text: Anexa 27 la Caietul de sarcini

carnet

28.

Fisa de consultatie copii 2xA4, fata verso - standard
Model text: Anexa 28 la Caietul de sarcini

buc

3500

29.

Fisa de personal - solicitanti indemnizatie crestere copil - 2

pag.
Model text: Anexa 29 la Caietul de sarcini

buc

3000

30.

Fisa medicald pentru adulti - A4, fatd/verso
Model text: Anexa 30 la Caietul de sarcini

buc

700

31.

Fisa evidenta mat. obiecte inventar in folosinta
Model text: Anexa 31 la Caietul de sarcini

buc

80

52

Fisd examinare medicala de bilant - A4
Model text: Anexa 32 la Caietul de sarcini

buc

1900

33.

Fisd magazie- A5 carton - standard
Model text: Anexa 33 la Caietul de sarcini

buc

4200

34.

Fise stomatologice
Model text: Anexa 34 la Caietul de sarcini

buc

1300

35.

Fisd vaccinari - A4 , conf. OMS 1002 / 2015
Model text: Anexa 35 la Caietul de sarcini

buc

5600

36.

Foaie colectiva de prezenta ( pontaj) - A4 , carnet 100 file
Model text: Anexa 36 la Caietul de sarcini

buc

91

37.

Foaie de parcurs transport marfa -A4, carnet 100 file
Model text: Anexa 37 la Caietul de sarcini

carnet

38.

Foaie zilnica de miscare bolnavi - A5, fatd/verso -
standard
Model text: Anexa 38 la Caietul de sarcini

carnet

25

39.

Formular evidenta consum bauturi calde
Model text: Anexa 39 la Caietul de sarcini

bucati

8300

40.

instiintare - cod 18-1-099 A6, carnet 100 file
Model text: Anexa 40 la Caietul de sarcini

buc

10

41.

Liste inventar - carnet 100 file
Model text: Anexa 41 la Caietul de sarcini

buc

42,

NIR , fard TVA, autocopiativ 2 ex, carnet 50x2ex.
Model text: Anexa 42 la Caietul de sarcini

carnet

62




Ordin de deplasare/delegatie - A5, fatd/verso, carnet 100
43. file buc 2
Model text: Anexa 43 la Caietul de sarcini
Raport de vizita
s Mol?:lel text: Anexa 44 la Caietul de sarcini bue >00
Raport semestrial de activitate intocmit de asistentul
45, personal - 2 pag buc 2500
Model text: Anexa 45 la Caietul de sarcini
Registru de casa - A4 , autocopiativ 2 ex. carnet 50x2 ex —
46. standard carnet 33
Model text: Anexa 46 la Caietul de sarcini
Registru de consultatii - A4, tiparit fata/ verso cod 18-1-
47, 109 coperti cartonate, 200 file buc 30
Model text: Anexa 47 la Caietul de sarcini
Registru donatori A4, autocopiativ, 2 ex, personalizat,
48. 50x2 file carnet 10
Model text: Anexa 48 la Caietul de sarcini
Registru de evidentd a activitatii de educatie pentru
49, sanatate A4 cartonat 100 file buc 23
Model text: Anexa 49 la Caietul de sarcini
Registru de evidenta speciald a bolnavilor - A4, cartonat,
50. 100 file buc 15
Model text: Anexa 50 la Caietul de sarcini
Registru prezenta copii, A4, 100 file
il Model text: Anexa 51 la Caietul de sarcini carmet .
Registru de tratamente medicale - A4, cartonat, 200 file
52. 18-1-109 buc 33
Model text: Anexa 52 la Caietul de sarcini
53 Registru de vaccinari- A3, cartonat cu 200 file buc 17
) Model text: Anexa 53 la Caietul de sarcini
Registru intrare / iesire documente - coperti carton, A4,
54, 100 file - standard buc 2
Model text: Anexa 54 la Caietul de sarcini
55 Registru sterilizare A4 cartonat 200 file buc 14
) Model text: Anexa 55 la Caietul de sarcini
56 Retetd medicala simpla carnet a 100 file buc 29
) Model text: Anexa 56 la Caietul de sarcini
Tabel de catagrafie A4
57. Model text: Anexa 57 la Caietul de sarcini buc 300
Necesar pe 4 luni

NR.

CRT. PRODUS U.M. CANTITATE
1, Adeverinta donatori A5, autocopiativ 50 buc/carnet - la comanda carnet 1
2. Bon consum autocopiativ carnet 2
3. Chitantier - A6 , autocopiativ 3 file, personalizat, 50 x 3 = 150 file carnet 53
4 Dispozitii de plata donatori A4, autocopiativ, 2 ex, carnet 50x2=100

) file carnet 2
5. Fisd de evidentd mat.-lor de natura ob. inv. in folosint3 buc 20
6. Fisd de magazie A5 buc 100
7. Foaie de parcurs transport marfé -A4, carnet 100 file -standard buc 3
8. Foaie zilnicd de miscare bolnavi - A5, fatd/verso - standard carnet 5
9. Nota de intrare receptie, fdra TVA, autocopiativ, 2 ex, carnet 50x2 carnet

exemplare - standard 7
10. Registru de casa autocopiativ, 2 ex., carnet 50x2 - standard carnet 4




11. Iflileeglstru de casa donatori A4, autocopiativ, 2 ex., personalizat, 50x2 EAFTGE 5
Registru intrare iesire documente - coperte carton, A4, 100 file -
12. carnet
standard 1
13. | Registru de tratamente, cartonat, 200 file, fat§-verso cusute buc 1

3. CONDITII TEHNICE MINIMALE

Toate produsele trebuie sa corespunda din punct de vedere calitativ si cantitativ cu
conditiile impuse in prezentul caiet de sarcini, in caz contrar acestea vor fi returnate. In
aceasta situatie, furnizorul are obligatia sa inlocuiascd produsele la returnare fird costuri
suplimentare in cel mult 24 ore .

Toate produsele trebuie sa corespunda din punct de vedere calitativ cu standardele si
normativele specifice in vigoare la data furnizarii.

Produsele vor corespunde cu modelele anexate prezentului caiet de sarcini .

Produsele personalizate vor purta sigla Serviciului public de asistentd sociald
impreund cu adresa institutiei si codul fiscal mentionate in model.

4. TERMENUL SI MODALITATEA DE LIVRARE A PRODUSELOR

Furnizorul va livra produsele la sediul Serviciului Public de asistenta sociald Constanta,
Str. Unirii nr.104, sau in alta locatie dupa raza municipiului Constanta, conform comenzilor
emise de catre beneficiar.

Livrarea se va face in functie de necesitati, pe baza de comanda ferma transmisa
furnizorului de catre beneficiar.

Produsele vor fi livrate in maxim 48 ore de la comunicarea comenzilor.

Costurile legate de transportul produselor si manipularea acestora cade in sarcina
furnizorului.

5. RECEPTIA SI VERIFICAREA PRODUSELOR

Receptia produselor se va face in prezenta furnizorului de catre un reprezentant al
beneficiarului.

Beneficiarul are dreptul de a inspecta si/sau de a testa produsele pentru a verifica
conformitatea lor cu specificatiile din caietul de sarcini. In cazul identificirii unui produs
necorespunzator, furnizorul are obligatia de al inlocui , fard costuri suplimentare in maxim
24 ore.

In cazul in care produsele corespund cantitativ si calitativ, se va intocmi un proces
verbal de receptie semnat fard obiectiuni de catre ambele parti.

Costurile cu transportul si manipularea produselor la livrare,intra in sarcina
furnizorului.

6. MODALITATEA DE INTOCMIRE A OFERTEI

Oferta va fi prezentata in preturi unitare fara TVA.
Valoarea totala va fi exprimata in lei , cu TVA mentionat distinct.

Oferta financiara va fi intocmita dupa cum urmeaza:

NR DENUMIRE| UM CANTITATE PU | VALOARE
CRT PRODUS LEI(fir3| LEI
TVA) (fird TVA)
1
2
VALOARE FARA TVA X
TVA X
TOTAL CU X
TVA




Oferta va fi formulata pentru intregul lot de produse solicitate.
Va fi considerata castigatoare oferta cu pretul ce/ mai scdzut la valoarea totala si care
respecta cerintele impuse in caietul de sarcini.

7. MODALITATEA DE PLATA
Plata se va face in maxim 30 zile de la data inregistrarii facturii , in baza procesului
verbal de receptie semnat fara obiectiuni de citre ambele parti.

8. MASURI PRIVIND PROTECTIA MUNCII,PREVENIREA SI STINGEREA
INCENDIILOR,PRECUM SI PROTECTIA MEDIULUI.

Furnizorul va respecta toate reglementarile legale in vigoare care contin prevederi
referitoare la protectia muncii, PSI si protectia mediului,specifice activitatilor in domeniu,prin
luarea tuturor masurilor ce se impun in vederea indeplinirii obiectivului achizitiei,precum si de
protejare a personalului propriu si al beneficiarului.

Furnizorul poate obtine informatii privind reglementarile obligatorii care trebuie
respectate pe parcursul indeplinirii comenzii referitoare la protectia muncii,PSI si protectia
mediului  de la Inspectoratul teritorial de Munca,Inspectia pentru prevenirea
incendiilor,respective Agentia pentru protectia mediului.

Director Executiv,
Barbatu Andrada
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