CONSTANT, ROMANIA
w5 JUDETUL CONSTANTA
ﬁ @ MUNICIPIUL CONSTANTA
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind modificarea si completarea anexei la H.C.L. nr. 253/05.09.2012
privind Regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de
specialitate al primarului municipiului Constanta

Consiliul local al municipiului Constanta intrunit in sedinta ordinara din data
de 18.12.2015 .

Luand in dezbatere:

- expunerea de motive nr.173.481/09.12.2015 prezentata de domnui
viceprimar Decebal Fagadau;

- raportul nr. 170.528/03.12.2015 al Serviciului resurse umane - Directia
administratie publica locald;

- raportul Comisiei de specialitate nr. 5 - administratie publicd, juridica,
apararea ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetateanului;

Avand in vedere dispozitiile Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controiui
financiar preventiv, republicata cu modificarile si completarile ultericare, Ordinului
nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlutui intern/managerial al entitatilor
publice, emis de Secretariatul General al Guvernului;

In temeiul prevederilor art.36 alin. (2) lit."a", alin. (3) lit. "b" si ale art.115
alin. (1) [it."b" din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald,
republicata;

HOTARASTE

ART.1 - Se aprobd modificarea si completarea anexei la H.C.L. nr.
253/05.09.2012 privind Regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul
de specialitate al primarului municipiului Constanta, conform anexei, care face parte
integranta din prezenta hotarare, dupa cum urmeaza:

a) la art.10 din Capitolul I ~ Dispozitii generale, se completeaza denumirile
structurilor infiintate sau modificate, dupa cum urmeaza:

- la pct. 5. Directia programe si dezvoltare: s-a infiintat Biroul dezvoltare si
management proiecte

- la pct. 7. Directia servicii publice: s-au infiintat Serviciul asigurare si
integritate bunuri publice, Serviciul sistematizare rutiera si parcari, Serviciul dotari
urbane, ecarisaj, dezinsectie si deratizare si Serviciul administrativ si tehnico-
economic

- la pct. 8. Directia gospodarire comunala: s-a desfiinfat Compartimentul
energetic aflat in subordinea Serviciului tehnico-economic

- la pct. 10. Directia tehnic achizitii: Biroul tehnic - investitii a devenit
serviciu, iar Compartimentul implementare programe locuinte a devenit birou.

- la pct.11. Directia urbanism: s-a infiintat Biroul strategii urbane

- la pct.12. Directia administrarea domeniului public si privat: Biroul
administrarea domeniului public si privat a devenit serviciu

- la pct.14. Directia organizare si informatizare: Biroul informatizare a
devenit serviciu

- la pct.16. Directia politia locala: s-a infiintat Biroul urmarire si executare
silitd amenzi




- se adaugd pct. 22. Biroul infrastructurd si retele urbane. Eficienta
energeticd, structurd infiintatd in subordinea unui viceprimar

b) la Capitolul II - Atributiile si sarcinile compartimentelor din aparatul de
specialitate al primarului municipiului Constanta, se prevad urmatoarele atributii:

- la pct. 5. Directia programe si dezvoltare: s-a introdus punctul 5.4 ce
contine atributiile Biroului dezvoltare si management proiecte

- la pct. 7. Directia servicii publice: s-a introdus punctul 7.1. Serviciul
sistematizare rutiera si parcari, 7.2. Serviciul dotdri urbane, ecarisaj, dezinsectie si
deratizare, 7.3. Serviciul administrativ si tehnico - economic, 7.4. Serviciul
asigurare si integritate bunuri publice

- fa pct. 8. Directia gospodarire comunala: s-a eliminat punctul 8.4.1. ca
urmare a desfiintarii Compartimentului energetic aflat in subordinea Serviciului
tehnico - economic

- la pct. 10. Directia tehnic achizitii: s-a modificat pct.10.2. ca urmare a
transformarii Biroului tehnic - investitii In serviciu, si pct.10.3. ca urmare a
transformarii Compartimentului implementare programe locuinte in birou.

- la pct.11. Directia urbanism: s-a introdus pct. 11.3. ce contine atributiile
Biroului strategii urbane

- la pct.12, Directia administrarea domeniului public si privat: la pct. 12.2
Biroul administrarea domeniului public si privat a devenit serviciu

- la pct.14. Directia organizare si informatizare: la pct.14.1 Biroul
informatizare a devenit serviciu

- se adaugd pct. 22. cu atributiile Biroului infrastructura si retele urbane.
Eficienta energetica, structura infiintatd in subordinea unui viceprimar.

ART.2- Celelalte dispozitii cuprinse in H.C.L. nr. 253/05.09.2012 , cu
modificarile si completarile ulterioare, raméan neschimbate.

ART.3- Atributiile structurilor din componenta Directiei politia locala vor fi
precizate prin completarea H.C.L. nr. 58/31.03.2011 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Politiei locale Constanta.

ART.4 - Compartimentul pentru comisiile de specialitate ale Consiliului iocal
va comunica prezenta hotdrére Serviciului resurse umane, Directiei organizare si
informatizare, in vederea aducerii la indeplinire si Institutiei prefectului judetului
Constanta, spre stiinta.

Prezenta hotirére a fost adoptatd de 21 consilieri din 27 membri.

PRESEDINTE SEDINTA
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CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR,
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H.C.L. nr.

REGULAMENT

de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al
primarului municipiului Constanta

Capitolul 1
Dispozitii generale

Art.10 Pentru punerea in aplicare a atributiilor sale, primarul municipiului
Constanta beneficiazd de un aparat de specialitate pe care il conduce, cu
urmatoarea structurd organizatorica :

Cabinet primar - compartiment

Expert local pentru problemele romilor - compartiment

Compartiment audit public intern

Serviciul inspectorat protectie civila

Directia programe si dezvoltare

Serviciul implementare plan integrat de dezvoltare
Serviciul proiecte cu finantare internationala
Biroul ecologie urbana

Biroul dezvoltare si management proiecte

. Directia administratie publica locala

Serviciul autoritate tutelara si protectia copilului
Serviciul juridic

Serviciul resurse umane

Serviciul sprijinire gi indrumare asociatii proprietari
Serviciul asistenta si protectie sociala

. Directia servicii publice

Serviciul sistematizare rutierad si parcari

Serviciul dotari urbane, ecarisaj, dezinsectie i deratizare
Serviciul administrativ gi tehnico-economic

Serviciul asigurare integritate bunuri publice

. Directia gospodarire comunala

Serviciul drumuri si iluminat public
Serviciul administrare spatii verzi
Serviciul administrare cimitire
Serviciul tehnico-economic
Serviciul igiena publica

. Directia patrimoniu

Serviciul patrimoniu
Serviciul cadastru
Biroul registru agricol

10. Directia tehnic - achizitii

Serviciul achizitii publice
Serviciul tehnic - investitii
Biroul impiementare programe locuinte

11. Directia urbanism



- Serviciul autorizatii in constructii

- Serviciul urbanism

- Biroul strategii urbane

12. Directia administrarea domeniului public si privat

- Serviciul autorizare agenti economici

- Serviciul administrarea domeniului publi¢ si privat

- Serviciul urmarire si executare contracte —vanzari

13. Directia financiara

- Serviciul financiar buget

- Serviciul contabilitate

14. Directia organizare si informatizare
- Serviciul informatizare

- Serviciul centrul de informare cetateni

- Serviciul registratura, management documente, dispecerat

15. Directia relatii internationale §i organizare evenimente
- Serviciul transport local si organizare evenimente
- Serviciul relatii internationale

16. Directia politia locala
-  Compartiment secretariat, proceduri, relatii cu publicul, achizitii si protectia
muncii
- Serviciul baze de date, dispecerat si armament
- Biroul identificari si evidenta persoanelor
- Compartiment insotiri, executari silite, interventii
- Serviciul ordine publica 1
- Serviciul ordine publica 2
- Serviciul ordine publica 3
- Serviciul ordine publica 4
- Serviciul ordine publica 5
- Serviciul ordine publicd statiunea Mamaia
- Serviciul fluidizare rutiera
- Serviciul sigurantd rutierd
- Serviciul disciplina in constructii si afisajul stradal
- Biroul urmadrire si executare masuri in domeniul constructiilor

- Serviciul protectia mediului
- Serviciul activitate comerciala

- Biroul urmarire si executare silita amenzi

17. Directia asistentd pentru persoanele varstnice, nevoiase si alte
categorii
- Serviciul administrare cluburi pensionari
- Serviciul achizitii si distribuire ajutoare

18. Directia asistenta medicala scolarad si comunitara
- Biroul asistentd medicala comunitara
- Serviciul medicina scolara
19. Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor
- Serviciul public de evidentd a persoanei
- Serviciul stare civila
20.Compartimentul pentru comisiile de specialitate ale Consiliului local
municipal

21. Compartiment arhiva

22, Biroul infrastructurd si retele urbane. Eficienti energetica
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Capitolul 2
Atributiile si sarcinile compartimentelor din aparatul de specialitate al

primarului municipiului Constanta

5, Directia programe si dezvoltare {(DPD)

5.4. Biroul dezvoltare si management proiecte

- pregatirea proiectelor in vederea depunerii spre finantare prin intermediul
fondurilor externe nerambursabile, fonduri nationale, alte surse internationale,
precum si desfasurarea de activitdti de sprijin in vederea implementarii acestora;

- pregadtirea documentatiilor de finantare pentru proiectele municipiului
Constanta n vederea transmiterii acestora spre finantare prin intermediul
Programului Interreg V A Roméania - Bulgaria 2014-2020, Programului Transnational
Dundrea 2014-2020, Programului Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020,
Programului URBACT III, Erasmus +, Europa Creativd, HORIZON 2020, Mecanismul
Financiar Norvegian, Programului Operational Sectorial Capital Uman 2014-2020,
Programului Operational Capacitate Administrativda 2014-2020, Programului
Operational Competitivitate 2014-2020, Pltanului National de Dezvoltare Locala;

- participarea la implementarea proiectelor municipiului Constanta finantate
prin intermediul Programului Interreg V A Romaénia - Bulgaria 2014-2020, Programului
Transnational Dunarea 2014-2020, Programului Operational Comun Bazinul Marii
Negre 2014-2020, Programului URBACT 11I, Erasmus +, Europa creativd, HORIZON
2020, Mecanismul Financiar Norvegian, Programului Operational Sectorial Capital
Uman 2014-2020, Programului Operational Capacitate Administrativd 2014-2020,
Programului Operational Competitivitate 2014-2020, Planului Nationa!l de Dezvoltare
Locald; .
- participarea la seminarii de pregatire a potentialilor beneficiari ai Programului
Interreg V A Roménia - Bulgaria 2014-2020, Programului Transnational Dundrea
2014-2020, Programului Operational Comun Bazinul Marii Negre 2014-2020,
Programuiui URBACT 1II, Erasmus +, Europa creativd, HORIZON 2020, Mecanismul
Financiar Norvegian, Programului Operational Sectorial Capital Uman 2014-2020,
Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, Programului
Operational Competitivitate 2014-2020;

- colaborarea in vederea indeplinirii atributiilor specifice biroului cu urmatoarele
institutii: Institutia prefectului judetul Constanta, Consiliul judetean Constanta,
Ministeru! Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice, Ministerul Fondurilor
Europene, etc;

- participarea in cadrul proiectelor care vizeaza Imbunatdtirea situatiei romilor;

- identificarea si intretinerea relatiilor de parteneriat in scopul pregatirii si
implementarii in comun a proiectelor;

- stabilirea de legdturi cu diferite organizatii neguvernamentale internationale
in vederea participarii la diferite actiuni comune, schimburi de experienta si bune
practici.

7. Directia servicii_publice (DSP)

7.1. Serviciul sistematizare rutiera si parcari
Atributii privind activitatea de parcari

- verificarea pe teren a existentului si starii de intretinere a indicatoarelor de
identificare si acces In parcari, stabilirea celor sustrase si deteriorate, centralizarea
datelor si informarea administratorului tramei stradale prin adrese si instructiuni de
lucru;

- urmarirea modului n care administratorul tramei stradale initiaza masurile de
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inlocuire, completare si reparare a indicatoarelor de identificare si acces in parcari;

- verificarea pe teren a existentului si starii de intretinere a marcajelor din
cadrul parcarilor si, functie de modul de prezentare a acestora si de necesitati,
stabilirea lucrdrilor de refacere, precum si de completare a acestora in cadrul
parcajelor existente sau nou infiintate, centralizarea datelor si informarea
administratorului tramei stradale prin adrese si instructiuni de lucru;

- urmdrirea modului in care administratorul tramei stradale initiazéd masurile de
refacere si completare a marcajelor din parcari;

- verificarea in teren a starii de intretinere a elementeior de protectie stradald
(stalpi de protectie, bariere fixe si mobile, etc.) si, functie de constatdrile facute si de
necesitdtile aparute, stabilirea volumului de lucrari de reparare a celor deteriorate,
de Tnlocuire a celor sustrase sau lipsd si de montare a unora noi in amplasamentele
nou aparute;

- planificarea, organizarea si coordonarea realizarii de catre operatorul
economic desemnat a lucrarilor sau serviciilor contractate, precum si urmarirea
modului in care acesta respecta clauzele contractuale si prevederile caietelor de
sarcini;

- tinerea evidentei parcajelor de resedinta, verificarea documentatiiior
inaintate de solicitanti, constatarea situatiei existente pe teren si repartizarea spre
utilizare petentilor, completand, in acest sens, autorizatia de rezervare a locului de
parcare; .

- primirea si verificarea documentelor in vederea restituirii taxei de rezervare
loc parcare in cazul neutilizadrii acestuia din diverse motive, precum si intocmirea
documentelor necesare restituirii sumelor;

Atributii privind activitatea Comisiei de circulatie

a) - asigurarea, prin persoana desemnata din cadru! Serviciului Sistematizare
Rutierd si Servicii Publice, a primirii si tinerii evidentei documentatiilor inaintate de
solicitanti pentru eliberarea avizelor necesare:

- elaborarii Planului Urbanistic de Detaliu (Planului Urbanistic Zona!l};

- construirii, reconstruirii sau schimbarii destinatiei imobilelor;

- functiondrii punctului de lucru pentru derularea diferitelor activitati
economice;

- instaldrii unor elemente noi (indicatoare sau marcaje rutiere) in cadrul
sistemului  de sistematizare rutierd al municipiului prin care se instituie
reglementdri noi sau se modificd cele existente (de prioritate, de informare, de
restrictie sau interzicere};

- montarii elementelor noi de protectie stradald;

b) analizarea si avizarea documentatiilor inaintate de solicitanti pentru
activitdtile enumerate la alinatul de la lit. ,a2” din prezentul regulament;

c) asigurarea, prin perscana desemnata din cadrul Serviciului Sistematizare
Rutierd si Servicii Publice, a eliberdrii avizelor pentru activititile enumerate la
alinatul de la [it. ,a” din prezentul regulament;

d) verificarea modului in care S.C. Confort Urban S.R.L. - administratorul
retelei stradale a municipiului realizeaza |ucrarile avizate de includere a noi
elemente sau de modificare a sistemului de sistematizare rutier3;

e) avizarea sau initierea instituirii a noi reglementari rutiere de restrictii sau
interdictii privitoare la traficul rutier si pietonal, de oprire sau parcare a
autovehiculelor in diferite zone sau strazi;

f) stabilirea si avizarea méasurilor necesare fluidizarii si derularii in sigurantd a
traficului in  zonelor sau strazilor in care acesta se desfisoard cu greutate sau in
conditii nesigure;

g)analizarea gi avizarea documentatiilor elaborate in cadrul proiectelor de
investitii ale primdriei care modificd sau modernizeazd structura urbanisticd a
oragului (cartiere noi de locuinte, modificdri si extinderi ale retelei stradale,
modificari gi extinderi ale sistemului de parcaje, etc. );



h)analizarea si avizarea propunerilor de reglementari privind organizarea si
desfasurarea transportului public local de calatori (amplasamentele si semnalizarea
unitard a statiilor, infiintarea de noi trasee, etc.);

i) analizarea si avizarea traseelor pe care se desfagoard transporturile
agabaritice;

j) asigurarea, prin persoana desemnata din cadrul Serviciului sistematizare
rutierd si parcari;, a primirii i tinerii evidentei sesizarilor si propunerilor
contribuabililor referitoare la modificarea sau completarea sistemului de
sistematizare rutiera al municipiului;

k)analizarea si solutionarea sesizarilor §i propunerilor contribuabililor
referitoare la modificarea sau completarea sistemului de sistematizare rutierad al
rmunicipiului;

I} comunicarea deciziilor comisiei in scris ca aviz acordat sau nu in cadrul
adreselor intocmite de Comisia de circulatie si inaintate ca raspuns solicitantilor,
Raspunsurile confirmate ca aviz favorabil care includ aprobarea unor reglementari
rutiere (montarea unor indicatoare sau realizarea unor marcaje rutiere, etc.} se
comunica de Comisia de circulatie atat solicitantului, cat si S.C. Confort Urban
S.R.L, in calitate de administrator al tramei stradale, in vederea executarii lucrarilor
avizate, cat si Directiei politia locald spre stiinta.

Atributii privind permisele si avizele de acces

-verificarea intocmirii corecte a documentatiei inaintate de catre solicitanti
pentru obtinerea permiselor si avizelor de acces, precum si intocmirea si eliberarea
acestora (permis liberd trecere pe faleza din statiunea Mamaia, permis de libera
trecere pentru vehicule de agrement cu tractiune animala (trasuri) prin statiunea
Mamaia, avizelor de traseu, permis de liberd trecere in zona peninsulara, aviz de
traseu in zona peninsulara, card-legitimatie de parcare pentru persoanele cu handicap
Atributii privind activitatea de sistematizare rutiera

- Intocmirea documentatiei tehnice necesare pentru realizarea procedurilor de
achizitie publicad a lucrdrilor si serviciilor in urmatoarele domenii;

- elemente de protectie stradalda (stalpi ficsi si mobili etc.};

- lucrdri de reamenajare parcari existente (completat indicatoare, refacut
marcaje, reparat asfalt aferente parcarilor);

- verificarea sesizdrilor si propunerilor populatiei in domeniul traficului rutier,
inclusiv documentarea in teren si rezolvarea acestora pentru fiecare solicitare in
parte;

- asigurarea suportului tehnic pentru investitile realizate de Primaria
municipiului Constanta care includ lucrari din domeniul sau de activitate;

- dupd finalizarea investitiilor, functie de deciziile factorilor de conducere, preia
in gestiune obiectivele noi realizate si asigurd exploatarea acestora in parametrii, la
nevoie asigura repararea si intretinerea sistemelor sau dispozitivelor nefunctionale din
compunerea acestora;

7.2. Serviciul dotari urbane, ecarisaj, dezinsectie si deratizare
Dotari urbane

Gestionarea in scopul mentinerii in deplind stare de functionare, amplasarii,
amenajararii i intretinerii urmatoarelor dotdri urbane din municipiul Constanta si
statiunea Mamaia:

- fantanile arteziene si bazinele ornamentale;

- monumenteie istorice, statuile si basoreliefurile de pe domeniul public;

- locurile de joaca pentru copii, terenurile sportive, zonele de agrement;

- elementele navale (vedete maritime, baliza, ancora cu lant, obelisc cu elice si
panad carma);

- pasareld si pontoane de acostare amplasate in statiunea Mamaia, zona hotel
Victoria,

- bancile de odihna si cismelele stradale;
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- ceasurile publice din intersectii si piete;

- cosurile de gunoi si scrumierele stradale;

- panouri informative, panouri de avertizare pentru cladirile cu risc seismic;

- pasajele pietonale subterane;

- jardinierele si pergolele;

- preluarea de noi obiective de investitii.

Ecarisaj

in scopul realizirii acestei activitati, inspectorii serviciului au urmdtoarele
atributii:

- raspund de prinderea, sterilizarea si eutanasierea cainilor comunitari;

- intocmesc graficele de prindere a cainilor din teritoriu;

- urmaresc lucrarile de intretinere, sterilizare, hranire, reteritorializare, lucrari
ce se executa in biobaza de ecarisaj;

- verificd si semneaza rapoartele de activitate, procese verbale de receptie
preliminara si finala pentru lucrarile de reparatii, intretinere si conservare a biobazei
de ecarisaj;

- propun planul pentru efectuarea lucrdrilor din cadrul biobazei;

- verifica situatiile de platd intocmite de prestatori;

- participa la elaborarea documentatiei de licitatie sau ofertd publica (caiet
sarcini, fige tehnice, estimari valorice, clauze tehnico - contractuale, etc.);

- verificd si se informeazd la fata locului asupra sugestiilor, sesizarilor,
reclamatiilor si propunerilor primite de |la cetateni;

- intocmesc concluziile rezultate din sugestiile si propunerile primite, rezolva
cererile si sesizarile cetatenilor;

Dezinsectie si deratizare

Scopul serviciului de dezinsectie - deratizare este de a organiza,
indruma si controla aceastd activitate, precum si de a urmari realizarea
conditiilor corespurizatoare de confort pentru locuitorii Constantei si turistilor.
Pentru organizarea activitdtilor de deratizare si dezinsectie, salariatii serviciului
indeplinesc urmatoarele atributjii:

- intocmesc listele focarelor de dezvoltare a insectelor, pentru planificarea
controalelor entomologice si programarea actiunilor de combatere;

- recolteazd probe de substante la inceputul si sfarsitul fiecarei actiuni de
combatere, verificd originalitatea si termenul de garantie al produselor utilizate;

- urmaéresc incadrarea prestatiei in suma alocata de bugetul de stat ;

- urmaresc respectarea tuturor obligatiilor contractuale si clauzelor privind
derularea contractului de dezinsectie - deratizare;

- verificd respectarea graficului de executie a lucrdrilor respective i
suprafetelor stabilite pentru dezinsectie si deratizare;

- participa la receptia {ucrarilor efectuate;

- intocmegste procesele verbale de receptie preliminara si final3;

- verifica i semneaza situatiile de plata intocmite de operator;

- informeazd sefii ierarhici de situatiile constatate si face propuneri de
imbunatatire a activitdtii in domeniu;

- verificd in teren gi rezolva cererile si sesizarile primite de la cetdteni ;
Salvare acvatica -~ Salvamar

Activitatea serviciului de salvare acvaticd si salvamar functioneazd in baza
H.C.L privind aprobarea regulamentului pentru organizarea serviciilor publice de
salvare acvatica - salvamar si a posturilor de prim ajutor pe plaje.

- Tntocmesc documentatia de specialitate privind achizitionarea serviciului;

- urmdresc modul de derulare a prevederilor contractuale;

- urmaresc incadrarea prestatiei in suma alocata de la bugetul de stat;

- verifica in teren amplasarea punctelor de salvare si prim ajutor, dotarea

acestora i modul de executie a serviciului de catre prestator;

- intocmeste procese verbale de receptie;

- verificd si semneaza situatiile de plata intocmite de prestator;
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- informeazd sefii ierarhici de situatiile constatate si face propuneri de

imbunatatire a activitatii in domeniu;

- verificd in teren si rezolva cererile si sesizarile primite de fa cetateni ;

- aplica legile, ordonantele, hotararile de guvern, hotararile Consiliului local
municipal, precum si a normelor in vigoare, care privesc activitatea de salvare
acvatica si salvamar.

fn scopul asigurdrii cadrului organizatoric de coordonare a tuturor activitatilor
specifice, salariatii serviciului indeplinesc urmatoarele atributii:

- intocmesc  situatiile cu dotarile urbane care trebuie reparate, intretinute

sau puse in functiune prin verificari in teren si inventariere;

- participa la activitatea de inventariere anuald a mijloacelor fixe si obiectelor
de inventar, fac propunerei de casare sau de achiziticnare a altora noi;

- fac propuneri si participad la elaborarea Planului anual privind dotarile
urbane;

- elaboreaza documentatia necesara intocmirii proiectelor pentru planurile
de buget anual (note de determinare a valorii estimative, referate de necesitate
si oportunitate, caiete de sarcini pentru achizitii de servicii si lucrdri, note de
constatare, expertize tehnice, estimari valorice, fotografii pe obiective, etc}.;

- fac parte din comisiile de atribuire a contractelor de achizitii pentru dotdrile
urbane sau serviciile de care raspund;

- intocmesc comanda de lucru si ordinul de lucru;

- urmaresc ca executia lucraritor si a serviciilor efectuate de catre prestator
sa respecte tehnologiile si normele in vigoare, caietul de sarcini si ordinul de
lucru;

- intocmesc procesele-verbale de receptie partiale si finale;

- urmaresc executarea lucrarilor de montare a dotdrilor urbane conform
procedurilor tehnice de executie;

- urmdresc ca la punctele de lucru operatorii sa prezinte urmatoarele
documente:

- documentatia tehnica de executie;

- instructiunile de lucru, fisele tehnologice, planurile tehnice de executie
aprobate ;

- certificatele de calitate, declaratiile de conformitate pentru materialele
aprovizionate ce urmeaza a fi montate ;

- inregistrarile doveditoare ca materialele neconforme sunt tinute sub
cantrol;

- asigurarea la punctul de lucru a materialelor necesare executiei, sculelor si
dispozitivelor de verificare, utilajelor si utilitatilor aferente executiei;

- existenta materialelor de protectia muncii si respectarea normelior in
vigoare;

- verificd respectarea graficului de executie a lucrarilor;

- participa la receptia lucrdrilor efectuate si intocmesc procesele verbale de
receptie partiala si finald;

- verifica situatiile de platd intocmite de operator;

- informeaza sefii ierarhici de situatiile constatate si face propuneri de
imbunatatire in domeniu;

- verifica in teren si rezolva cererile si sesizdrile primite de la cetateni ;

7.3, Serviciul administrativ, tehnico - economic

-intocmeste note privind determinarea valorii estimate si caiete de sarcini in
vederea achizitiei materialelor, obiectelor de inventar, lucrarilor si serviciilor ce sunt
cuprinse in programul achizitiilor publice;

-transmite Referatele de necesitate si oportunitate, notele privind determinarea
valorii estimate aprobate, precum si caietele de sarcini catre Directia tehnic-achizitii,
Serviciul achizitii publice pentru demararea procedurii de achizitie;

-analizeazd si centralizeaza referatele cu privire la necesarul de materiale,
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obiecte de inventar si mijloace fixe propuse a fi achizitionate de catre directiile
Primariei municipiului Constanta;

-achizitioneazd materiale si produse prin procedura de cumpadrare directd pe
baza referatelor primite de la celelalte compartimente din cadrul P.M.C. (produse de
papetdrie, cartuse necesare pentru copiatoare si imprimante, abonamente la ziare si
reviste, materiale electrice, de feronerie si pentru instalatii sanitare, polite R.C.A. si
Casco, pentru autoturisme si motociclete, legatorie dosare, achizitia de stampile,
achizitia de medicamente, achizitie diverse);

-efectueazd studiul pietei in vederea cumpardrilor directe efectuate in cadrul
Serviciului administrativ, tehnico-economic;

-urmareste aprovizionarea cu produsele cuprinse in programul achizitiilor
publice;

-asigurd pastrarea si integritatea bunurilor ce se afla in patrimoniut Primariei
municipiului Constanta;

-urmareste contractele de prestari servicii (intretinerea si curdtenia sediilor,
intretinerea instalatii intericare si a tamplariei din sediile P.M.C,, imprimare
multiplicare documente, tipografiere, transport persoane, service aparate aer
conditionat, telefonie mobila, telefonie fixa, service purificatoare apa, reparatit la
sediile PMC etc.) si controleaza activitatea personalului contractat;

-redacteazad comenzi, ordine de lucru si procese verbale la contractele in
derulare;

-face propuneri pentru intocmirea unor contracte ce cuprind prestari servicii i
utilitati necesare Primariei municipiului Constanta;

-asigurd intretinerea si functionarea in bune conditii a sediilor primariei;

-supravegheaza lucrarile de reparatii efectuate la sediile apartinand Primariei
municipiului Constanta;

-avizeazd plata facturilor ce reprezintd bunuri, lucrari si prestari servicii
contractate : utilitdti (energie electricd, apad - canal, energie termica), chirii, serviciul
de transport persoane, serviciul de curatenie, serviciul de reparatii instalatii interioare,
imprimare, serviciul de multiplicare documente si control acces sediul P.M.C. ,etc.;

-verificd pe teren sau prin sondaj, lucrarile executate de prestatori in vederea
avizarii situatiilor de plata;

-verificd aplicarea corecta a preturilor unitare la materiale, conform facturilor
de achizitie de la prestatori;

-verificd aplicarea corectd a sporurilor, cotelor si normelor de deviz, conform
legislatiei in vigoare;

-centralizeaza situatiile de platd, fizic si valoric, astfel incat sa nu se depaseasca
contractul sau comanda sub care au fost executate;

-verifica aplicarea corecta a clauzelor contractuale;

-inregistreaza facturile spre decontare la Serviciul contabilitate;

-intocmegte bugetul si programul achizitiilor publice pentru anul urmator ;

-gestioneaza materialele de intretinere, de papetarie si consumabile, produsele
de protocol, imprimatele cu regim special, obiectele de inventar si mijloacele fixe;

-efectueazd subinventarierea de folosinta pe sedii si birouri pentru mijloacele
fixe si obiectele de inventar si urmareste folosirea in buna stare a lor;

-receptioneazd toate obiectele de inventar si mijloacele fixe intrate in magazie,
intocmeste NIR-uri,bonuri de consum si deschide fisa de evidenta a obiectelor de
inventar;

-colaboreaza la definitivarea dosarului cu documente pentru a fi efectuata
casarea bunurilor degradate (bunuri ce au fost propuse la casare in urma inventarierii
patrimoniului P.M.C.};

-depoziteazd in magazie bunuri ce se restituie din teren ca urmare a faptuiui
ca nu mai sunt necesare la locul de folosinta de pand atunci, din diverse motive;

-incarca anual extinctoarele pentru stingerea incendiilor si trusele de prim
ajutor;

-colaboreaza cu serviciul asistentad si protectie sociald in vederea desfasurarii
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in bune conditii a activitatii de distribuire a materialului lemnos, conform H.C.L. nr.
426/2001;

-raspunde de modul in care se respecta si se aplicd prevederile legale si
dispozitiile interme cu referire la migcarea si pastrarea documentelor gestionate,
pastrarea secretului de serviciu, precum si de confidentialitatea in legdtura cu faptele,
informatiile sau documentele de care functionarii iau cunostinta in exercitarea functiei
lor.

7.4. Serviciul asigurare integritate bunuri publice
Atributii privind activitatea de asigurare a integritatii bunurilor ce apartin domeniului
public si privat al municipiului Constanta.

- intocmirea documentatiei de specialitate in vederea incheierii contractelor de
prestdri servicli pentru asigurarea integritdtii bunurilor intre Primaria municipiului
Constanta si societatile specializate in domeniu;

- urmarirea modului de derulare a contractelor si de respectare a planurilor de
asigurare a integritatii bunurilor de catre agentii autorizati sa presteze servicii de
asigurare a integritdtii bunurilor stabilite de Primdrie gi Consiliul local municipal
Constanta;

- verificarea modului de desfasurare a serviciului de asigurare a integritatii
bunurilor in municipiul Constanta si statiunea Mamaia;

- verificarea sesizarilor si propunerilor populatiei privind activitatea de asigurare
a integritatii bunurilor, inclusiv documentarea in teren si propunerea de solutii pentru
rezolvarea sau aplicarea acestora.

Atributii privind activitatea de servicii publice:

- verificarea in teren a starii de intretinere a elementelor de protectie stradala
(garduri de protectie, etc.), de traversare (pasarele, podete pietonale, punte
suspendatd, etc.) functie de constatdrile facute si de necesitatile aparute, stabilirea
volumului de lucrari de reparare a celor deteriorate, de inlocuire a celor sustrase sau
lipsa si de montare a unora noi in amplasamentele nou aparute;

- planificarea, organizarea si coordonarea realizdrii de catre operatorul
economic desemnat a lucrdrilor sau servicillor contractate, precum si urmarirea
modului in care acesta respecta clauzele contractuale si prevederile caietelor de
sarcini;

- verificarea intocmirii corecte a documentatiei inaintate de catre solicitanti
pentru obtinerea autorizatiilor si permiselor de circulatie, precum si intocmirea si
eliberarea acestora (aviz de acces rampa de deseuri inerte, permis de libera trecere
pentru vehicule de agrement cu tractiune animala (trasuri) prin statiunea Mamaia);

- verificarea si avizarea persoanelor juridice si persoanelor fizice, care solicita
autorizarea punctelor de colectare a materialelor reciclabile de la persoane fizice si
juridice, conform prevederilor pct, 7 al 0.U.G. nr. 16 / 2001;

- Intocmirea documentatiei tehnice necesare pentru realizarea procedurilor de
achizitie publica a lucrarilor si serviciilor in urmatoarele domenii;

- elemente de protectie stradala ( garduri de protectie, etc.);

- elemente de traversare (pasarele, podete pietonale, punte suspendata, etc.)

- montare/demontare bariere dispuse in municipiul Constanta sau in statiunea
Mamaia, precum si intretinere si reparare componente ale sistemului de bariere
(instalatii electrice, bariere, panouri informative);

- reparatii cabine paza;
achizitie cabine paza
intretinere tractorase;
vopsire borduri i stalpi Electrica.

asigurarea suportului tehnic pentru investitile realizate de Primaria
municipiutui Constanta care includ lucrari din domeniul sau de activitate;

- dupa finalizarea investitiilor, functie de deciziile factorilor de conducere, preia
in gestiune obiectivele noi realizate si asigurd exploatarea acestora in parametrii, la
nevoie asigura repararea si intretinerea sistemelor sau dispozitivelor nefunctionale din
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compunerea acestora;

10. Directia tehnic - achizitii (DTA)

10.2. Serviciul tehnic - investitii

- primirea documentelor aprobate care justificd necesitatea §i oportunitatea
inscrierii in Lista obiectivelor de investitii, a cheltuielilor de capital;

- Inscrierea in Programul de investitii a cheltuielilor de capital care intrunesc
conditiile legale pentru a fi inscrise In program, supunerea acestora analizei comisiifor
de specialitate ale Consiliului local;

-deschiderea. finantarii pentru obiectivele de investitii prevazute in programul
de investitii si urmarirea cheltuirii fondurilor pentru a se asigura incadrarea in
alocatiile aprobate;

- Intocmirea temelor de proiectare si a Caietelor de sarcini pentru obiectivele de
investitii derulate DTA, pe baza planurilor urbanistice aprobate, si a reglementarilor
urbanistice;

- participarea in Comisiile de analiza a ofertelor pentru efectuarea achizitiilor
proiectarii §i executiei investitillor publice;

- referate de analiza a documentatiilor tehnico-economice ale investitiilor
publice, intocmirea documentatiilor pentru avizarea si aprobarea acestora;

- confirmarea pe documentele de platd, a sumelor de platd pentru obiectivele
prevazute in Lista obiectivelor de investitii, in limita prevederilor acestuia, conform
contractelor incheiate;

- colaborarea cu Consiliul judetean pentru asigurarea si urmarirea cheltuirii
fondurilor din bugetul de stat care se aloca prin Consiliul judetean, pentru obiectivele
inscrise in Lista obiectivelor de investitii;

- primirea documentatiilor pentru fundamentarea necesitatii si oportunitatii
alocarii de fonduri de investitii pentru regiile subordonate Consiliului local;

- comunicarea alocdrii de fonduri pentru cheltuieli de natura investitiilor catre
regiile subordonate Consiliului local;

- organizarea receptiilor obiectivelor de investitii, primirea Cartii tehnice a
constructiilor,

- predarea obiectivelor in exploatare si administrare dupa finalizare directiilor
de resort;

- Intocmirea documentatiilor pentru aprobarea scoaterii din functiune a unor
mijloace fixe, declasarea si casarea unor obiecte de inventar pe baza documentelor
justificative si a datelor furnizate de cei care le-au avut in dotare;

- colaborarea cu institutii, ministere, etc. pentru realizarea obiectivelor de
investitii si a lucrarilor de viabilizare a terenurilor pe care le finanteaza aceste
institutii;

- colaborarea cu institutiile publice de interes local, stabilite prin legea
bugetului de stat, ale caror investitii sunt finantate din bugetul local si aprobate de
Consiliul local;

- solutionarea corespondentei referitoare la obiectivele de investitii ale
municipiului aprobate prin programe anuale;

- participa ca membrii Tn cadrut comisiilor de promovare si imptementare a
diferitelor proiecte finantate din fonduri stucturaie, fonduri de la mediu si altele
asemenea;

- intocmirea tuturor documentelor cerute de legislatie pentru cumpdrérile
directe initiate de Serviciul tehnic;

- participd ca membrii in cadrul Comisiei de receptie mijloace fixe;

- verificd i avizeaza Devizele generale actualizate ale obiectivelor de
investitii/asimilate investitiilor.

Programul de locuinte ieftine petru tineri:
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- intocmegste documentatia necesard achizitiei proiectare :SF si PT;

- primeste, verifica si elaboreaza documentatia pentru obtinere CU, avize, AC;

- gestioneaza Contractul prestari servicii de dirigintie de santier;

- gestioneaza Contractul de consultanta tehnica;

- gestioneazd Contractul de executie lucrari tehnico-edilitare (drumuri, iluminat
spatii verzi, etc.};

QUG nr.51/2006 pentru aprobarea Programului national privind sprijinirea
construirii de locuinte proprietate personala, modificata si completata

- asigura secretariatul Comisiei de analiza a dosarelor;

- primeste si analizeaza dosarele;

- corespondenta cu titularii de cereri in vederea compiletarii dosarelor conform
legislatiei;

- intocmeste documentatia pentru aprobare Lista nominal3;

- asigura relatia cu MDLPL si intocmeste documentatia pentru finalizarea
procedurii si primirea efectiva a subventiei de 20 % de la bugetul de stat, de catre
solicitantii declarati eligibili;

Legea nr.114/1996 privind locuintele, republicata

Programul de locuinte sociale

- iIntocmeste documentatia aferenta achizitiei proiectare : SF si PT si executie;

- gestioneaza contractele, urmareste executia ( dirigentie };

- raporteaza catre C.).C. si Minister situatiile lunare.

QUG nr.74/2007 privind asigurarea fondului de locuinte sociale destinate
chiriasilor evacuati sau care urmeaza a fi evacuati din locuintele retrocedate fostilor
proprietari

Programul tocuinte sociale destinat chiriasilor evacuati

- intocmegte documentatia aferentd achizitiei proiectare: SF si PT si executie;

- gestioneaza contractele, urmareste executia (dirigentie);

- raporteaza catre C.J.C. si Minister situatiile lunare.

10.3. Biroul implementare programe locuinte

-asigurad secretariatul Comisiei de verificare, validare si prioritizare a dosarelor
de locuinte ieftine pentru tineri destinate cumpararii (Comisia);

-primeste de la Centrul de informare cetateni si verificd dosarele depuse de
participantii la program, pe care le supune analizei si verificarii Comisiei in sedintele
bilunare ale acesteia;

-intocmegte listele anuale cu participantii la program, anterior fiecarei extrageri
anuale si fisele de punctaj pentru criterii speciale;

-intocmeste corespondenta cu titularii cererilor inregistrate in program pe care
0 semneaza presedintele Comisiei;

-indeplineste secretariatul Comisiei de conducere si supraveghere a procedurii
de extragere din urna de tragere si ordonare aleatorie a dosarelor de locuinte ieftine,
destinate cumpararii si participd la organizarea extragerile anuale din Program;

-tine evidenta informatica a aplicantilor la program prin elaborarea bazelor de
date anuale;

-opereaza informatic in bazele de date ale programului,
modificarile/completdrile datelor din listele rezultate din extragerile anuale organizate
in cadrul programului, dupd cum urmeaza:

s cu datele comunicate de beneficiari cu privire la modificarea datelor
personale: stare civila, serie si nr. carte identitate, adresa de domiciliu, precum si a
datelor de contact: adresa corespondentad, nr. telefon, alte persoane de contact, etc.

» cu datele din documentele juridice incheiate cu acestia (antecontracte, acte
aditionale, contracte, plati efectuate, mutare, schimb locuinta, etc.);

* cu decizille Comisiei de verificare, validare si prioritizare a dosarelor de
locuinte ieftine destinate cumpararii si conducerii institutiei;

« alte date care influenteaza derularea programului;

-elaboreaza documentele de aprobare a Consiliului local municipal cu privire la
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derularea programului de construire locuinte ieftine, cu avizul compartimentului juridic
si asigurd punerea in aplicare a acestora; orice modificarea a cadrului adoptat se face
cu avizul compartimentului juridic;

~gestioneaza Protocoalele de intelegere si Acordurile de transfer incheiate cu
antreprenorii selectati in program, in colaborare cu angajatii compartimentului juridic;

-gestioneaza si arhiveaza dosarele depuse de solicitanti si documentele juridice
semnate cu beneficiarii Programutui, antecontractele de vanzare-cumpdrare, acte
aditionale la acestea, contracte, corespondenta etc.;

-semneazd, prin salariatii desemnati din cadrul biroului, Tmpreund cu un
consilier juridic, documentele juridice incheiate cu beneficiarii de locuinte construite
prin program, respectiv: antecontractele de vanzare-cumparare, actele aditionale la
acestea, contractele de vanzare si alte documente dispuse prin documentele
programului;

-gestioneaza Contractul de consultanta juridicd pentru acest program;

-asigura relatia cu antreprenorii selectati pentru finantarea si executia
locuintelor pe probleme de contractare a locuintelor: repartizare beneficiari locuinte,
furnizarea tuturor datelor detinute cu privire la beneficiarii noi si titularii de
antecontracte de vanzare-cumpdrare, transmiterea de documente juridice-cadru,
semnarea documentelor juridice si operarea datelor din acestea in bazele de date,
reziliere antecontracte, inaintarea exemplarelor semnate de reprezentantii primariei, a
documentelor juridice;

-asigura relatia cu beneficiarii de locuinte din tlistele rezultate din extragerite
anuale;

-intocmegte corespondenta cu persoanele fizice, beneficiari de repartitii si
titulari de antecontracte de vanzare-cumparare;

-sprijina beneficiarii locuintelor din Ansamblul Baba Novac pentru constituirea
asociatiilor de proprietari si pe acestea, pana la expirarea perioadei de garantie a
lucrarilor, pentru solutionarea problemelor legate de executie apdrute in aceasta
perioada;

-participd, prin angajatii sdi, la toate actiunile legate de implementarea
Programului de coordonare a construirii de locuinte ieftine pentru tineri atat la sediul
Primadriei, cat si la sediul antreprenorilor sau alte locatii stabilite de conducere.

- asigura secretariatul Comisiei de verificare, validare si prioritizare a
dosarelor de locuinte ieftine pentru tineri destinate cumpararii (Comisia);

- primeste de la Centrul de informare cetateni si verifica dosarele depuse de
participantii la Program, pe care le supune analizei si verificarii Comisiei in sedintele
bilunare ale acesteia;

- intocmeste listele anuale cu participantii la program, anterior fiecarei
extrageri anuale si fisele de punctaj pentru criterii speciale;

- intocmeste corespondenta cu titularii cererilor inregistrate in program pe care
0 semneaza presedintele Comisiei;

- indeplineste secretariatul Comisiei de conducere si supraveghere a procedurii
de extragere din urna de tragere si ordonare aleatorie a dosarelor de locuinte ieftine,
destinate cumpararii i participa la organizarea extragerile anuale din Program;

- tine evidenta informatica a aplicantilor la program prin elaborarea bazelor de
date anuale;

- opereazd informatic in bazele de date ale programului,
modificarile/completarile datelor din listele rezultate din extragerile anuale organizate
in cadrul programului, dupd cum urmeaza:

e cu datele comunicate de beneficiari cu privire la modificarea datelor personale:
stare civila, serie si nr. carte identitate, adresa de domiciliu, precum si a datelor de
contact: adresa corespondenta, nr. telefon, alte persoane de contact, etc.

* cu datele din documentele juridice incheiate cu acestia {(antecontracte, acte
aditionale, contracte, plati efectuate, mutare, schimb locuinta, etc.);

e cu deciziile Comisiei de verificare, validare si prioritizare a dosarelor de locuinte
ieftine destinate cumpararii si conducerii institutiei;
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* alte date care influenteaza derularea programului;

- elaboreaza documentele de aprobare a Consiliului local municipal cu privire la
derularea Programului de construire locuinte ieftine, cu avizul compartimentului juridic
si asigura punerea in aplicare a acestora; orice modificarea a cadrului adoptat se face
cu avizul compartimentului juridic;

- gestioneaza Protocoalele de intelegere si Acordurile de transfer incheiate cu
antreprenorii selectati in Program, in colaborare cu angajatii compartimentului juridic;

- gestioneaza si arhiveazd dosarele depuse de solicitanti si documentele juridice
semnate cu beneficiarii Programului, antecontractele de vanzare-cumparare, acte
aditionale la acestea, contracte, corespondenta etc.;

- semneaza, prin salariatii desemnati din cadrul biroului, impreuna cu un
consilier juridic, documentele juridice incheiate cu beneficiarii de locuinte construite
prin program, respectiv: antecontractele de vanzare-cumparare, actele aditionale la
acestea, contractele de vanzare si alte documente dispuse prin documentele
Programului;

- gestioneaza contractul de consultanta juridicd pentru acest program;

- asigura relatia cu antreprenorii selectati pentru finantarea si executia
locuintelor pe probleme de contractare a locuintelor: repartizare beneficiari locuinte,
furnizarea tuturor datelor detinute cu privire la beneficiarii noi si titularii de
antecontracte de vénzare-cumpdérare, transmiterea de documente juridice-cadru,
semnarea documentelor juridice si operarea datelor din acestea in bazele de date,
reziliere antecontracte, naintarea exemplarelor semnate de reprezentantii primariei, a
documentelor juridice;

- asigura relatia cu beneficiarii de locuinte din listele rezultate din extragerile
anuale;

- intocmeste corespondenta cu persoanele fizice, beneficiari de repartitii si
titulari de antecontracte de vanzare-cumparare;

- sprijind beneficiarii locuintelor din Ansamblul Baba Novac pentru constituirea
asociatiilor de proprietari si pe acestea, pana la expirarea perioadei de garantie a
lucrarilor, pentru solutionarea problemelor legate de executie aparute in aceasta
pericada;

- participd, prin angajatii sai, la toate actiunile legate de implementarea
Programului de coordonare a construirii de locuinte ieftine pentru tineri atat la sediul
Primariei, cat si la sediul antreprenorilor sau alte locatii stabilite de conducere.

- primegte cereri de repartizare a unei locuinte in regim de inchiriere/comodat
si verifica toate documentele depuse in sustinere, la dosare, pe care le inainteaza apoi
Comisiei de analiza, verificare si punctare a cererilor de locuinte modulare {Comisia)
pentru verificare, analizare si punctare;

- efectueaza, la cererea Comisiei si a sefilor ierarhici superiori, pe baza de ordin
de serviciu, deplasari la domiciliul solicitantilor de locuinte sociale, pentru constatari,
in scopul edificarii membrilor Comisiei asupra situatiei sociald, locativa si familiald a
acestora,

- participa la audientele organizate de Comisie si la sedintele de lucru ale
acesteia, ori de cate ori este necesar;

- poate efectua inregistrari in baza de date a programului, dupa caz;

- elaboreaza proiecte de acte normative care au ca obiect derularea
Programului, initiate de conducerea institutiei si a membrilor (Comisie).

- participa la sedintele Unitatii de management, ori de cate ori este necesar;

- participa, prin angajatii sai, la orice alte actiuni legate de implementarea
programului.

11. Directia urbanism (DU)

11.3 Biroul strategii urbane
- elaborare studii si referate privind aprobare PUG Constanta;
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- elaborare studii si referate privind aprobarea tuturor documentatiilor de
urbanism demarate de Primaria Constanta conform Legii nr. 350/2001;

- elaborare studii si avizare documentatii ce privesc zona peninsulara;

- asigurarea suportului si a intregii corespondente privind dezbaterea publica in
vederea aprobarii documentatiilor de urbanism;

- asigurarea secretariatului Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism;

asigurarea secretariatului Comisiei nr. 2 de organizare si dezvoltare urbanistica,
amenajrea teritoriului, realizarea lucrarilor publice, a Consiliului local;

- crearea unei baze de date electronice in ceea ce priveste documentatiile de
urbanism aprobate si cele in curs de aprobare;

- verifica continutul documentatlilor urbanistice inaintate spre avizare si
aprobare Comisiei nr, 2 de organizare si dezvoltare urbanistica, amenajrea teritoriului,
realizarea |ucrarilor publice, a Consiliului local, respectiv Consiliului local municipal,
tindnd seama de: reglementarile urbanistice in vigoare pentru teritoriul din care face
parte terenul studiat, amplasamentul in cadrul zonei si vecinatdtile si servitutile
terenului (in caz ca exista), indicatorii urbanistici si functiunile propuse, etc. ;

- iIntocmeste lista documentatiilor de urbanism care vor fi inaintate spre avizare
Comisiei nr. 2 de organizare si dezvoltare urbanistica, amenajrea teritoriului,
realizarea lucrdrilor publice, a Consiliului local si, pe baza propunerilor superioritor
ierarhici, intocmeste lista proiectelor de hotarare care vor fi inaintate plenului
Consiliului local spre dezbatere si aprobare;

- Intocmeste proiectele de hotarare pentru documentatiile de urbanism avizate
de Comisiei nr. 2 de organizare si dezvoltare urbanisticad, amenajrea teritoriuluj,
realizarea lucrarilor publice, a Consiliului local si care sunt propuse spre aprobare
plenului Consiliului loca! municipal;

- acorda informatii de specialitate cetatenilor privind aspecte referitoare la
procedura de emitere a certificatului de urbanism, autorizatiei de construire,
documentatiilor de urbanism;

- urmadreste indeplinirea prevederilor contractuale pentru proiectele de
urbanism ale municipiului Constanta;

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu privind cuprinsul documentatiilor
de urbanism, dacd legea nu prevede altfel;

- raspunde de pastrarea in bune conditii a documentelor inregistrate, precum si
a celor ce urmeaza <a fie eliberate;

- raspunde de indeplinirea corecta a sarcinilor incredintate pe cale ierarhica;

- redacteaza corespondenta diversa.

12. Directia administrarea domeniului public si privat (ADPP)

12.2. Serviciul administrarea domeniului public si privat
s pentru contractele aflate in urmarire :

- asigura derularea contractelor economice incheiate de diversi agenti
economici cu Primaria municipiului Constanta pentru chioscurile de presa aflate pe
domeniul public/privat al municipiului Constanta si respectarea disciplinei
contractuale, conform clauzelor contractelor incheiate;

- urmareste incasarea veniturilor rezultate in urma contractelor incheiate si
evidentierea agentilor debitori;

- asigura inregistrarea debitelor restante si urmareste aplicarea de majorari
de intarziere/penalitdti intocmai cu prevederile contractului incheiat cu fiecare
agent economic conform atributiilor de serviciu, si raspunde de legalitatea si
oportunitatea datelor inscrise, precum si de incadrarea in timp;

- colaboreaza in scris cu celelalte directii din cadrul Primariei in vederea
urmaririi  eficiente a contractelor incheiate si aplicarii corecte a legislatiei in
vigoare;

» pentru contractele noi ( de concesiune - inchiriere - asociere ) :
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- coordoneaza activitatea cu privire la documentatiile ce se intocmesc pe
etape pentru incheierea unui contract, conform legislatiei in vigoare: intocmirea
studiului de oportunitate, a proiectului de hotdrdre pentru concesionarea /
inchirierea / asociere teren solicitand compartimentelor de specialitate din cadrul
Primariei, precum si organelor competente avizele ce trebuie s3a stea la baza
proiectului de hotarare;

* pentru activitatea de afigaj, reclama si publicitate:

- urmareste realizarea si respectarea disciplinei contractuale in teren privind
activitatea de afisaj, reclamd si publicitate care se realizeazd pe raza municipiului
Constanta, conform contractelor economice incheiate de societdtile de media cu
Primaria municipiului Constanta;

- se solicitda societdtilor specializate in desfasurarea activitatilor de afisaj,
reclama si publicitate (in conformitate cu legislatia in vigoare) ce isi desfasoara
activitatea pe raza municipiului, prezentarea contractelor economice incheiate cu
diversi clienti, a autorizatiilor de construire pentru mijloacele publicitare si a
documentelor de platd care sa ateste achitarea taxelor catre bugetul local al
Primariei;

- urmdreste si verificd n teren activitatea de afisaj, reclama si publicitate
desfasurata pe domeniul public si privat al persoanelor fizice si juridice, sesizeaza
eventuale nereguli;

- verificad lunar incasarea taxei de publicitate ce revine Primariei ca urmare a
mijleacelor publicitare existente pe raza municipiului Constanta;

- urmareste si verificd existenta autorizatiilor pentru desfasurarea
campaniilor promotionale;

» pentru activitatea de incasare a taxelor de ocupare a domeniului public:

- ocuparea domeniului public pentru {organizare gsantier, depozitare
materiale etc. , insotite de documentatiile aferente) se incaseaza taxele prevazute
de hotararea Consiliului local cu privire la ocuparea domeniului public atunci cand
se constata ocuparea domeniului public de catre agentii economici sau persoane
fizice pentru diverse activitati, in baza instiintarilor si notelor de constatare
intocmite si sesizeaza serviciile de specialitate in cazu! constatdrii unor incélcari ale
prevederilor legii;

- elibereaza acorduri de ocupare a domeniului public in urma solicitarilor
depuse impreuna cu documentatiile anexate;

- pentru activitatea anuala sezoniera de comercializare pepeni se
centralizeaza planurile de situatie a amplasamentelor cu caracter temporar de pe
domeniul public al municipiului Constanta, grupate pe zone, cu privire fa ocuparea
temporara a domeniului public pentru comercializare pepeni;

¢ acorda informatii, verificd si inregistreaza la programul de relatii cu
publicul, din incinta Centrului de informare cetateni :

- cereri privind ocuparea domeniului public ( organizare santier, depozitare
materiale , insotite de documentatiile aferente etc.)

- declaratii de impunere privind activitatea de afisaj in scop de reclama si
publicitate ) conform H.C.L. privind impozitele si taxele locale in vederea incasarii
taxei de afisaj in scop de reclama si publicitate;

- declaratii de impunere privind serviciile n scop de reciama si publicitate
conform H.C.L. privind impozitele si taxele locale in vederea incasarii taxei pentru
servicii de reclama si publicitate;

- Tntocmeste raportul de activitate periodic sau de cate ori este solicitat de
seful ierarhic superior;

- are obligatia de a informa n scris si permanent seful ierarhic superior cu
privire la aspectelé deosebite, propunand masuri concrete care sa conducad la
eliminarea deficientelor constatate;

- se preocupd de studierea legislatiei aplicate in sfera de activitate a
serviciului;

- executarea corespondentei primita de la geful ierarhic;
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- elaborarea situatiei de incasari lunare, in colaborare cu Directia financiara;

- verificarea periodica a actelor normative ce tin de activitatea serviciului;

- rezolvarea corespondentei cu petentii sau cu alte institutii publice, cu
respectare termenelor de solutionare prevazute de lege si colaborarea cu alte
compartimente din cadrul institutiei noastre, atunci cand situatia o cere;

- organizarea arhivei serviciului si evidenta statisticda a documentatiilor
depuse si a actelor elaborate.

14. Directia organizare si informatizare {(DOT)

14.1. Serviciul informatizare

- intretinerea si administrarea aplicatiilor informatice aflate in exploatare;

- verificarea bunei stari a bazelor de date aflate in administrarea sa;
semnalarea oricaror defectiuni si luarea de masuri imediate;

- executarea analizelor de sistem in cadrul temelor de proiect aflate in lucru;

- propunerea bugetelor in vederea achizitionarii produselor informatice;

- elaborarea specificatiilor tehnice ale caietelor de sarcini, a referatelor si a
altor documente necesare, aferente achizitilor ce intra in sarcina Serviciului
Informatizare, conform propunerilor bugetare;

- configurarea gi intretinerea in mod corespunzator a tehnicii de calcul;

- administrarea retelei de date si a serverelor;

- planificarea, crearea si mentinerea utilizatorilor si grupurilor de utilizatori
pentru ca fiecare utilizator care solicita sa se poata conecta la retea si sa acceseze
resursele retelei la care are dreptul; acordarea de drepturi (autentificare,
autorizare) la resursele din reteaua informatica pentru utilizatori, in conformitate cu
solicitarile acestora si cu acordul verbal sau scris al sefului ierarhic al acestora ;

- crearea conturilor de utilizator necesare accesarii si utilizarii diferitelor
servicii informatice, cum ar fi serviciul RECOM online, serviciul “cloud” pentru
schimbul de fisiere cu Serviciul Public de Impozite, Taxe si alte Venituri ale
Bugetului Local Constanta;

- setarea imprimantelor de retea si rezolvarea problemelor comune astfel ca
utilizatorii s@ se poatd conecta si sd poatd utiliza resursele usor;

- planificarea, implementarea si propunerea politicii de protejare a datelor si
de folosire in comun a resurselor incluzand foldere, fisiere si imprimante;

- monitorizarea evenimentelor de pe retea si a resurselor; solutionarea
conflictelor;

- alocarea spatiului pentru crearea, modificarea, expandarea si tehnicile de
protejare a bazelor de date;

- monitorizarea informatiilor despre device-uri si bazele de date;

- asigurarea securitatii si confidentialitatii informatiei ce face obiectul muncii
sale, conform sarcinilor de serviciu;

- centralizarea si rezolvarea problemelor legate de service-ul la echipamente;

- acordarea de suport tehnic angajatilor Primariei in utilizarea produselor
software / echipamentelor hardware existente;

- realizarea si implementarea unui plan de back-up al bazelor de
date/aplicatiilor/fisierelor si asigurarea efectuarii salvarilor (backup-ului) conform
planului stabilit;

- realizarea de prezentari power point sau in alt format la solicitarea
conducerii institutiei;

- pregédtirea prezentarilor pentru sedintele Consiliului local municipal;

- intretinerea si actualizarea paginii de web oficiale a Primdriei Constanta
www.primaria-constanta.ro;

- intretinerea si actualizarea paginii de Facebook a Primdriei Constanta
https://www.facebook.com/PrimariaConstanta;
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- punerea in aplicare a procedurilor de sistem sau operationale care vizeaza
activitatea Serviciului Informatizare;

- monitorizarea si efectuarea actualizdrilor programului legislativ;

- urmdrirea si gestionarea contractelor specifice: service si mentenanta
echipamente informatice, servicii furnizare internet si interconectare sedii primarie,
aplicatia informaticd Legis si actualizdrile legislative, aplicatia antivirus si
actualizarile specifice, alte contracte specifice domeniului IT (furnizare
echipamente/ aplicatii/servicii informatice),

22. Biroul infrastructura si retele urbane. Eficientd energetica

- elaboreaza si propune spre aprobare politici, planuri si programe de
dezvoltare ale infrastructurii tehnico-edilitare ale municipiului Constanta

- elaboreaza si actualizeaza anual strategiile locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice, precum si planurile locale de
implementare aferente acestora.

- pregatesc, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitat
publice, planurile de implementare a strategiilor locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice si le prezinta autoritatilor
administratiei publice locale spre aprobare;

- implementarea strategiilor locale pentru accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice si monitorizarea rezultatelor fiecarui operator;

- asista operatorii si autoritatile administratiei publice locale n procesul de
accesare si atragere a fondurilor pentru investitii;

- elaboreaza si implementeaza strategiile de eficienta energetica, alimentare
cu energie termicd in sistem centralizat si iluminat public, alimentare cu apa,
canalizare si epurarea apelor uzate, sprijina si indrumd asociatiile de locatari, si
coordoneazd, planifica, avizeazd si coreleaza lucrarile de utilitati publice din cadrul
Primariei municipiului Constanta, conform competentelor ce i revin,

- pregateste, promoveazd si urmareste lucrarile de executie in domeniul
gazelor naturale;

- pregateste, promoveazd si urmareste lucrarile de executie in domeniul
alimentarii cu energie termica centralizat;

- administreaza gi coordoneaza activitatile din domeniul energetic referitoare
la asigurarea necesarului de energie termicd si apa calda de consum precum si
dezvoltarea retelelor edilitare de alimentare cu energie termica;

- verificd, controleaza lucrari de refacere a zonelor verzi;

- se deplaseaza la fata locului cu detindtorii de retele de tehnico-edilitare
subterane si supraterane, inclusiv drenuri;

- urmareste incadrarea in timp, suprafata si cu respectarea conditiilor
legale, a ocuparii domeniului public precum si a platii conform legii.

- intocmegste, verificd si promoveaza studii, prognoze si programe de
dezvoltare in domeniul iluminatului public;

- stabileste in baza analizelor efectuate prioritatile de dezvoitare in domeniul
iluminatului public;

- urmareste comportarea in timp a lucrarilor executate, in perioada de
garantie gi postgarantie:

- asigurd desfasurarea in cele mai bune conditii a manifestdrilor organizate
de, sau impreund cu municipiul Constanta, prin bransarea la reteaua de energie
electrica a echipamentelor necesare si asigurarea iluminatului public;

- urmaregte si coordoneaza lucrarile de pavoazare, inclusiv a celorlalte regii
si societati comerciale implicate in realizare iluminatului festiv cu ocazia sarbatoritor
de iarna;

- inspecteaza teritoriul pentru depistarea deficientelor in serviciul de iluminat
public si intervine pentru remedierea lor;
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- participa la realizarea si implementarea Planului de mobilitate urbanad ca
parte componentd a Planului Urbanistic General, care vizeaza crearea unui sistem
de transport urban durabil, luand in considerare criterii sociale, economice, de
mediu, in acord cu principiul suveranitatii cetatenilor (si nu a masinilor lor).

- elaboreaza si propune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale
programul propriu de modernizare si dezvoltare a SACET;

- identifica zonele unitare de incalzire;

- elaboreaza, in conformitate cu reglementarile-cadru emise de A.N.R.S.C.,
si supune spre aprobare autoritatii administratiei publice locale urmatoarele:

* regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termica;

¢ caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu
energie termica si pentru exploatarea SACET;

e contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu
energie termica, dupa caz;

- urmareste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de
modernizare si dezvcltare a SACET,;

- urmareste indeplinirea clauzelor contractuale, in cazul gestiunii delegate;

- comunicd periodic datele solicitate de autoritatile de reglementare
competente;

- controleazd@ modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor
energiei termice in condominii;

- furnizeaza gi inainteaza catre autoritatea administratiei publice locale datele
preliminare necesare fundamentarii si elaborarii strategiilor de valorificare pe plan
local a potentialului resurselor energetice regenerabile;

- propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurselor
regenerabile de energie;

- elaboreaza si urmaregte realizarea programului de contorizare a SACET.

In activitatea sa, Biroul infrastructurd si reteie urbane. Eficienta energetica,
colaboreazd cu: R.AD.E.T., S.C. R.AJA S.A, ENEL, S.CI.L. Confort Urban,
Directia Regionala de Drumuri si Poduri Constanta, altele.

PRESEDINTE SEDINTA,
MIRCEA DOBRE
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