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CAIET DE SARCINI
Achizitia serviciului de informare si publicitate obligatorie privind proiectul
"Reabilitarea, modernizarea si dotarea Gridinitei cu program prelungit "AMICII”,
Constanta”

Cod CPV :79341000-6 Servicii de publicitate

1. CADRUL GENERAL

1.1. Informatii generale relevante

Municipiul Constanta a semnat Contractul de finantare nerambursabil nr.5029/20.12.2019 a
proiectului “Reabilitarea, modernizarea si dotarea Gradinitei cu program prelungit "AMICII”,
Constanta” in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020", Axa prioritara 4-Sprijinirea
dezvoltirii urbane durabile, Prioritatea de investitii 4.4 Investitiile in educatie, in formare, inclusiv in
formare profesionald pentru dobandirea de competente si invatare pe tot parcursul vietii prin
dezvoltarea infrastructurilor de educatie si formare, Obiectiv specific 4.4 Cresterea calitatii
infrastructurii in vederea asigurdrii accesului sporit la educatie. timpurie si sprijiniea participarii
parintilor pe piata fortei de munca. ”

Obiectivul general al proiectului consta in reabilitarea, modemlzarea si dotarea Gradinitei cu Program
Prelungit “Amicii” din Municipiul Constanta, in scopul asigurdrii desfagurdrii activitatilor
educationale destinate invitdmantului prescolar in conditii optime; la standardele comparabile cu cele
din Uniunea Europeana.

1.2. Autoritatea Contractanta: Unitatea Administrativ Teritoriala Mun1c1p1ul Constanta

Cod de Inregistrare fiscald: 4785631

Adresa postald: Bulevardul Tomis, nr.51, municipiul Constanta, Judetul Constanta

1.3 Surse de finantare a proiectului

Tipul Asistentei Financiare Nerambursabile — FEDR/BS

Cofinantare: Bugetul local

Proiect finantat prin: Programul Operational Regional 2014- 2020

Prioritatea de investitii 4.4 Investitiile in educatie, in formare, inclusiv in formare profesionala pentru
dobandirea de competente si invitare pe tot parcursul vietii prin dezvoltarea infrastructurilor de
educatie si formare.

1.4. Amplasamentul investitiei: Strada Capitan Dobrila Eugeniu, nr.14, municipiul Constanta, judetul
Constanta.



2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI DE SERVICII

2.1. Obiectivul general

Obiectivul general al contractului de servicii este realizarea serviciului de informare si publicitate
obligatoric privind proiectul “"Reabilitarea, modernizarea si dotarea Gradinitei cu program prelungit
*AMICII”, Constanta” conform Manualului de Identitate Vizuald pentru POR 2014-2020.

2.2. Obiective specifice

Obiectivele specifice acestui contract constau in realizarea urmatoarelor servicii:

- claborare, machetare, publicare un Comunicat de presa privind inceperea proiectului;

- proiectare/machetare/executie si montare un panou temporar dimensiune L 3m x H 2Zm;
- elaborare, machetare, publicare un Comunicat de presa privind finalizarea proiectului;
- proiectare/machetare/executie si montare 1 bucata placa permanenta dimensiuni

L 80cm x H 50cm.

2.3. Detalierea serviciilor solicitate prin prezentul caiet de sarcini

1. Elaborare, machetare, publicare un Comunicat de presa privind inceperea proiectului.
Prestatorul va elabora, macheta si publica comunicatul de presa intr-o publicatie generalista online,
cu trimitere din homepage intr-o altd pagina. : :

Portalul selectat trebuie si aibd un continut de stiri generaliste si/sau economice. Comunicatul de
presa va ramane postat minimum 3 zile. Acest portal va avea minimum 3.000 de vizitatori unici pe
lund (se va lua in calcul luna dinaintea publicarii comunicatului ce are in vedere promovarea
proiectului).

Prestatorul va face dovada aparitiei comunicatului livrat citre mass media online prin printscreen la
pagina web a publicatiei online unde s-a publicat, astfel incat sa fie vizibil textul comunicatului,
numele publicatiei online si data aparitiei.

Comunicatul de presa si elementele informative care vor fi prezentate in acesta precum si modul de
prezentare al acestora se vor realiza conform cerintelor din Manualul de Identitate Vizuala POR in
vigoare.

Elaborarea si machetarea se vor realiza in termen de 4 zile lucratoare de la data inscrisa in Ordinul de
incepere. : '

2. Proiectare/machetare/executie si montare un panou temporar dimensiune L 3m x H 2m.
Panoul temporar va avea o dimensiune de L3m x H 2m si va fi mstalat la locatia proiectului, intr-un
loc vizibil publicului si va fi expus pe toatd perioada de implementare a proiectului.

Panoul va fi inlocuit cel tarziu dupa 3 luni de la terminarea proiectului cu placa permanenta.

Panoul temporar va fi din componente rezistente la actiuni fizice §i mecanice, inclusiv materialele
folosite pentru inscrisuri si protectie sa asigure o buna vizibilitate si rezistentd in timp, la intemperii,
variatii climatice.

Panoul temporar si elementele informative care vor fi prezentate pe acesta precum si modul de
prezentare al acestora, se vor realiza conform ceringelor din Manualul de Identitate Vizuala POR in
vigoare. |

Elaborarea si machetarea se vor realiza in termen de 4 zile lucratoare de la data inscrisa in Ordinul de
Incepere.



3. Elaborare, machetare, publicare un Comunicat de presa privind finalizarea proiectului.
Prestatorul va elabora, macheta si publica comunicatul de presa intr-o publicatie generalista online,
cu trimitere din homepage intr-o altd pagina.

Portalul selectat trebuie si aibd un continut de stiri generaliste si/sau economice. Comunicatul de
presd va ramane postat minimum 3 zile. Acest portal va avea minimum 3.000 de vizitatori unici pe
lund (se va lua in calcul luna dinaintea publicarii comunicatului ce are in vedere promovarea
proiectului).

Prestatorul va face dovada aparitiei comunicatului livrat citre mass media online prin printscreen la
pagina web a publicatiei online unde s-a publicat, astfel incat sa fie vizibil textul comunicatului,
numele publicatiei online si data aparitiei.

Comunicatul de presa si elementele informative care vor fi prezentate in acesta precum si modul de
prezentare al acestora se vor realiza conform cerinfelor din Manualul de Identitate Vizuald POR in
vigoare.

Elaborarea si machetarea se vor realiza in termen de 4 zile lucratoare de la data inscrisa in Ordinul de
Tncepere. '

4. Proiectare/machetare/executie si montare 1 bucati placi permanenti dimensiuni L 80cm x
H 50cm.

Prestatorul va macheta placa permanentd in vederea obtinerii avizului de conformitate cu Manualul

de Identitate Vizuala POR (din partea Organismului Intermediar), si ulterior va fi executat si montat

la locatia proiectului.

Placa permanenti va avea o dimensiune de L 80 cm x H 50 cm si va fi instalata la locatia proiectului,

intr-un loc vizibil. Placa permanentd va fi instalatd nu mai tarziu de 3 luni de la incheierea proicctului

si va raméane instalatd la locul implementarii proiectului pe o perioada de 5 ani de la data inchiderii

oficiale a Programului Operational Regional 2014-2020.

Placa permanenti va fi din componente rezistente la actiuni fizice si mecanice, inclusiv materialele

folosite pentru inscrisuri si protectie sd asigure o buna vizibilitate si rezistenta in timp, la intemperii,

variatii climatice.

Placa permanenti si elementele informative care vor fi prezentate pe aceasta precum si modul de

prezentare al acestora se vor realiza conform cerintelor din Manualul de Identitate Vizuala POR in

vigoare. S

Elaborarea si machetarea se vor realiza in termen de 4 zile lucratoare de la data inscrisa in Ordinul de

Incepere. '

Prestarea serviciului de promovare se va desfasura in 3 faze dupd cum urmeaza:
- fazal - Elaborare, machetare, publicare un Comunicat de presa privind inceperea proiectului;
_ faza Il - Proiectare/machetare/executie si montare un panou temporar dimensiune L 3m x H
2m;
- faza III - Elaborare, machetare, publicare un Comunicat de presd privind finalizarea
proiectului si Proiectare/machetare/exccutie si montare 1 bucata placa permanenta dimensiuni
L 80cm x H 50cm. ‘ :
Pentru fiecare faza in parte se va emite Ordin de incepere.
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3. CERINTE MINIME

Prestatorul va prezenta - Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, din care sa
rezulte ¢ serviciile ce fac obiectul contractului au corespondent in codul CAEN mentionat in
certificatul constatator (original/copie lizibila ce poartd mentiunea conform cu originalul/forma
electrocnicd); informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale/valabile la data
prezentirii documentului sau pentru persoanele juridice striine, documente echivalente emise in
conformitate cu legislatia aplicabila in tara de rezidentd, prin care se dovedeste forma de inregistrare
ca persoand fizicd/juridica. o] ;

Documentele prezentate intr-o altd limba decét limba roman, vor fi 1nsot1te de traducere autorizata.
De asemenea, Prestatorul in cadrul ofertei tehnice va inscrie si termenele de exccutie si montare
pentru fiecare fazi a contractului.

4. OBLIGATIILE PRESTATORULUI $I BENEFICIARULUI

4.1. Obligatiile prestatorului

Materialele de informare si publicitate realizate vor respecta standardele de calitate si exigentele
impuse de finan{ator. Realizarea materialelor de comunicare se va face in conformitate cu prevederile
Manualului de Identitate Vizuald pentru Programul Operational Regional 2014 — 2020 in vigoare i
specificatiilor descrise in prezentul caict de sarcini. La realizarea materialelor de informare i
publicitate se vor utiliza: dimensiunile, culorile, fonturile acceptate, spaperea impusa, asezarea in
pagina a logo-urilor si sloganului, etc. consultind Manualul de Idenmate Vizuala POR 2014 — 2020
in vigoare.

Pentru toate materialele de informare si publicitate Prestatorul va transmite Beneﬁmarulul machete
care vor fi transmise Organismului Intermediar spre avizare cu cel putin 15 zile lucratoare inainte de
lansarea si utilizarea acestora. Publicarea/realizarea/executia/montarca materialelor de informare si
publicitate se va face dupa transmiterea de catre Beneficiar cétre prestator a Avizului de conformitate
cu cerintele Manualului de Identitate Vizuala pentru POR 2014-2020

4.2. Obligatiile beneficiarului

Beneficiarul are obligatia si emitd Ordine de incepere, pentru fiecare faza in parte, pentru serviciul de
informare si publicitate obligatorie privind proiectul “Reabilitarea, modernizarea si dotarea Gradinitei
cu program prelungit "AMICII”, Constanta”, ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini.

Beneficiarul va pune la dispozifia prestatorului de servicii datele si informatiile pe care le detine
necesare pentru realizarea serviciului de informare si publicitate. _ )

Beneficiarul are obligatia sa transmitd catre Organismul Intermediar pentru avizare materialele de
informare si publicitate elaborate in vederea obtinerii Avizului de conformitate cu cerintele
Manualului de identitate vizuala pentru POR 2014-2020. .

5. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiard va cuprinde costul total al serviciului, exclusiv taxa pe valoarea adaugata.
Propunerea financiara va fi insotita de o anexa in care va fi defalcat pretul fara TVA pe fiecare
serviciu in parte.

Propunerea elaboratd va respecta in totalitate cerintele din caietul de sarcini.

Perioada de valabilitate a ofertei va fi de 90 zile. -



6. DATA DE INCEPERE SI PERIOADA DE EXECUTIE

Prestatorul va demara activitatile aferente serviciului de informare si publlcltate privind proiectul la
datele mentionate in Ordinele de incepere emise de catre Beneficiar, care vor corespunde termenelor
contractului de servicii.

Durata contractului: 31 luni.

Durata contractului de servicii este estimatd in baza Calendarului activitatilor aferent Cererii de
finantare §i a contractului de finantare nr.5029/20.12.2019. Durata contractului de servicii se poate
modifica in functic de durata de implementare a proiectului.

7. RECEPTIA SERVICIULUI DE INFORMARE SI PUBLICITATE
Receptia documentelor realizate/claborate de prestator se va face prin incheierea proceselor verbale
de receptic pentru fiecare faza in parte.

8. MODALITATI DE PLATA
Plata se va face in lei, pe baza facturilor emise de prestator in termen de 30 zile calendaristice de la
inregistrarea facturii la sediul Primariei Municipiului Constanta in bazéz: procesului verbal de receptie,
semnat de ambele parti fard obiectiuni. 3
Plata serviciului se va face in trei transe, dupd cum urmeaza:
a) Transa 1 — contravaloarea comunicatului de presd emis la lansarea proiectului, in baza
procesului verbal de receptie, semnat de ambele pérti fara 0b1ect1um
b) Transa Il — contravaloarea panoului temporar in baza procesulul verbal de receptie semnat de
ambele parti fara obiectiuni;
¢) Transa III - contravaloarca comunicatului de presa emis la finalizarea proiectului si a placii
permanente in baza procesului verbal de receptie, semnat de ambele parti fard obiectiuni.

9. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

9.1 Garania de buna executie este de 5% din preful contractului, fard TVA si se constituie de cétre
Prestator, in scopul asigurarii beneficiarului de indeplinirea cantitativ, calitativa si in perioada
convenitd a contractului. = ‘

9.2 Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii

contractului de achizitie publica.

9.3 Garantia de buna executie se va constitui astfel:
a. Conform art. 40 alin. (1) din HG 395/2016 “prin virament bancar sau printr-un instrument de
garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurdri,
in conditiile legii, si devine anexa la contract, prevederile art. 36 alin. (3) si (5) aplicandu-se in
mod corespunzator”.

sau

b. se va constitui prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturile partiale, cu
respectarea prevederilor art.40 alin. (3). In acest caz, contractantul are obligatia de a deschide
contul la dispozitia autorittii contractante, la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului
fiscal competent in administrarea acestuia, conform art. 40 alin. (5) din HG nr.395/2016. Suma
initiala care se va depune de c#tre contractant in contul de disponibil astfel deschis nu trebuie sa

fie mai micd de 0,5% din pretul contractului de achizitie publica, fara TVA. Pe parcursul
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indeplinirii contractuluj de achizitie publica, autoritatea contractantd urmeaza sa alimenteze
contul de disponibil prin retineri succesive din sumele datorate si cuvenite contractantului pani la
concurenta sumei stabilite drept garantie de buni executie in contractu] de achizitie publici si va

indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra
garantiei de buni executie autoritatea contractants are obligatia de a notifica pretentia atat
contractantului, cat si emitentulyj instrumentului de garantare, precizand obligatiile care ny sunt
respectate, precum si modul de caleyl al prejudiciului. in situatia executarii garantiei de buni
executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a reintregii garantia in cauza raportat la
restul ramas de executat."

9.4 Restituirea garantiei de buna executie se va face in termen de 14 zile de la data indeplinirii de

catre prestator a obligatiilor asumate prin contractul de servicii, dacd beneficiarul nu a ridicat pana la

acea dati pretentii asupra ci. Restituirea se va face ca urmare a solicitarii scrise a Prestatoruluj.

10. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI :
Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica este ,PRETUL CEL MAI
SCAZUT”, '

Sef Serviciu
Valentin \Muresan

Consilier,
Nicoleta Iordache
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Acest document a fost elaborat intr-un singur exemplar original.



