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Caiet de sarcini
SUMMITUL TINERILOR, EDITIA 2021.

Obiectul prezentului Caiet de sarcini il constituie achizitia serviciilor necesare
organizarii evenimentului SUMMITUL TINERILOR, EDITIA 2021 care va avea loc
in perioada 17-21 noiembrie 2021 in Constanta. A

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minime si obligatorii. In acest
sens, orice oferta prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va
fi luata in considerare, dar numai in masura in care Propunerea tehnica presupune
asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime din Caietul de sarcini.
Oferta care contine caracteristici inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini va fi
considerata neconforma si va fi respinsa.

Prin achizitia serviciilor pentru organizare evenimente se doreste identificarea
unui prestator care sa raspunda tuturor cerintelor ce vor fi descrise in Caietul de
sarcini.

1. Informatii generale
Municipiul Constanta
Adresa: Str. Bulevardul Tomis, nr. 51, Constanta, cod postal 900275
Tel : 0241-485890
e-mail : evenimente@primaria-constanta.ro
Adresa internet : www.primaria-constanta.ro
Cod fiscal : 4785631

2. Obiective generale

Summitul Tinerilor este un eveniment definitoriu pentru miscarea de tineret
din Romania, fiind unul dintre cele mai ambitioase proiecte dedicate invatarii,
dezbaterii si generarii unor politici pentru tineri.

Obiectivele Summitului Tinerilor :

- Cresterea gradului de reprezentativitate al participantilor la Summitul
Tinerilor prin introducerea unor categorii mai bine definite precum si prin
cresterea de gradului de incluzivitate al unor minoritati subreprezentate.

- Crearea unui mediu propice de invatare pentru toate categoriile de
participanti axat pe schimbul de informatii si crearea unor parteneriate
care sa se materializeze in beneficiul structurilor sau comunitatilor
reprezentate de catre acestia.

- Cresterea gradului de constientizare cu privire la unele teme secundare in
agenda publica, pornind de la o perspectiva specifica tinerilor.

- Promovarea diversitatii multiculturale si multietnice a Constantei, ca simbol
al unei comunitati incluzive, in acord cu valorile europene si cu deschiderea
spre colaborare.
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3. Servicii solicitate.

Serviciile solicitate vor fi :servicii de cazare, masa si coffee break, servicii de
inchiriere a spatiilor de organizare evenimente de tip conferinte si ateliere, servicii de
inregistrare video cu transmisie live si servicii de fotografiere, printuri si materiale
promovare.

4. Specificatii :
Operatorul economic va asigura intregul suport necesar pentru activitatile
corespunzatoare organizarii SUMMITULUI TINERILOR, EDITIA 2021, si anume :
a. Servicii de cazare :

- Cazarea se va efectua pentru 276 de persoane. Hotelul va fi de 3* sau
echivalent, intr-o locatie accesibila care va avea in dotare atat restaurant
cu capacitatea sa deserveasca persoanele mentionate mai sus precum si 8
sali de conferinta.

- Distributia pe camere se va efectua conform Anexei nr.1, atasata
prezentului Caiet de sarcini. Cazarea se va efectua in perioada 13-22
noiembrie 2021 in camere single, twin si duble(matrimoniale) conform
anexei nr. 1.

- Cazarea va avea micul dejun inclus. Micul dejun va fi de tip "bufet suedez”.

- Camerele trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii minime:

e sa dispuna de lumina naturald, sa fie confortabile si curate;

e sa dispuna de baie proprie cu cada sau dus;

e sa fie dotata cu instalatii de control al temperaturii (incalzire,
aer conditionat / sistem de climatizare);

e sa asigure acces gratuit la Internet;

e sa dispuna de TV color si televiziune prin cablu / satelit;

e mobilierul, instalatiile si echipamentele sa fie in perfecta stare
de functionare;

- Prestatorul va asigura minimum 1 persoana pentru rezolvarea operativa a
formalitatilor de cazare a persoanelor cazate.

Nota: Toate costurile suplimentare determinate de servicii comandate la hotel de
catre participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie, convorbiri
telefonice, etc) vor fi achitate de catre participanti, inainte de plecare.

Nota : se vor respecta toate prevederile legale in vigoare impuse (din perioada
organizarii evenimentului) in vederea prevenirii si combaterii efectelor pandemiei
COVID-19.

b. Servicii de masa si coffee break:
Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor de
mai jos:

- Masa de pranz si cina in fiecare zi a evenimentului. Acestea vor fi de
tipul "bufet suedez” (bufet cald si rece) si vor fi oferite conform Anexei
nr.2 la prezentul Caiet de sarcini. Meniul va fi stabilit de viitorul prestator
impreuna cu reprezentantii beneficiarului.

- Masa de prédnz si cina vor trebui sa acopere preparate si produse
diversificate si vor fi insotite de apa minerala natural carbogazoasa si apa
plata pentru fiecare participant.

- Operatorul economic prestator va avea obligatia de a tine cont de
eventualele restrictii culinare sau retete culinare specifice solicitate de
participanti (mancare vegetarjané, mancare de post, restrictii alimentare
determinate de alergii etc.). In situatia in care exista persoane cu regim
alimentar special, acest lucru va fi comunicat pana la data derularii
evenimentului.

- Doua pauze de cafea in fiecare zi a evenimentului (conform Anexei

nr. 2 |la prezentul Caiet de sarcini)- se vor asigura, prin servicii de catering
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cu ospatari, cafea naturala (cu zahar alb si brun, indulcitori artificiali si
lapte condensat, prezentate in ambalaje individuale; prestatorul va
asigura: servirea cafelei, cu si fara cofeind, din aparate tip expresor)
precum si a ceaiului (diverse sortimente, miere si lamaie), apa minerala
natural carbogazoasa si apa plata (minimum 0,5 litri/persoana, in
recipiente din materiale reciclabile), bauturi racoritoare naturale si
carbogazoase (minimum 2 tipuri, in recipiente din materiale reciclabile),
fructe precum si produse de patiserie si cofetarie (dulci si sarate).
Produsele incluse la fiecare pauza de cafea trebuie sa fie suficiente pentru
numarul de participanti la eveniment.

- Serviciile trebuie sa fie realizate la cele mai bune standarde de igiena si
curatenie, respectand normele in vigoare si luadnd in calcul diversitatea
culturald a participantilor.

- Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor
de pranz si cind, ca si personal pentru aranjarea si debarasarea meselor.

Nota : se vor respecta toate prevederile legale in vigoare impuse (din perioada
organizarii evenimentului) in vederea prevenirii si combaterii efectelor pandemiei
COVID-19.

c. Servicii de inchiriere a spatiilor de organizare evenimente tip

conferinte si ateliere :

Operatorul economic va tine cont de solicitarile beneficiarului privind punerea la
dispozitie a unei sali de conferinta in care sa participe 276 de persoane precum si a
altor 7 sali/spatii avand fiecare capacitatea de participare pentru 15-30 de persoane,
conform Anexei nr.3 la prezentul caiet de sarcini.

Salile trebuie sa fie suficient de spatioase pentru a gazdui numarul comunicat de
participanti in conditii bune, fara a fi aglomerat, si trebuie aiba urmatoarele dotari :

- sala mare: microfon wireless, boxe, retea separata de internet, pregatire pt
videoconferinta, videoproiector, 4 plasme de minim 181 cm cu stand Tv, 1 laptop.

- salile mici: markere, flipcharturi - 6buc. + foi flipchart, pixuri, coli A4, carioci,
videoproiectoare-6 buc, sticky notes, prelungitoare, foarfece, cabluri HDMI, scotch, 2
laptopuri.

Nota : se vor respecta toate prevederile legale in vigoare impuse (din perioada
organizarii evenimentului) in vederea prevenirii si combaterii efectelor pandemiei
COVID-19.

d. Servicii de inregistrare video cu transmisie live si servicii de

fotografiere :

- Asigurarea prezentei a 2 fotografi pe intreaga duratda a evenimentului.
Realizarea a cel putin 30 de cadre pentru fiecare activitate si atelier din
agenda.

- Asigurarea prezentei unei echipe de videografi care vor produce materiale
dupa cum urmeaza:

e un teaser cu activitatile petrecute in ziua respectiva. Materialul va fi
livrabil in aceeasi zi ;

e un aftermovie de max. 3 min despre evenimentul integral. Materialul
va fi livrabil in max. 10 zile lucratoare. Varianta finala a materialelor
video va fi predata dupa ce va primi feedback ul dat de catre
beneficiar si va tine cont de eventualele modificari propuse.

- Pentru activitatile outdoor vor fi filmate si cadre aeriene.

e. Printuri si materiale de promovare
Se vor realiza printuri si materiale promotionale conform Anexei nr.4 la
prezentul Caiet de sarcini de catre viitorul prestator.
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- Pentru toate materialele promotionale ce vor fi realizate, operatorul
economic prestator va trebui sa prezinte beneficiarului minim 2 variante
pentru fiecare produs.

- Machetele vor fi transmise de catre beneficiar prestatorului dupa semnarea
contractului.

- Toate materialele vor fi realizate si livrate in maximum 5 zile de la
transmiterea bunui de tipar de catre beneficiar. Toate materialele ce vor fi
realizate vor primi bun de tipar/executie, de Ila Dbeneficiar.
Produsele/materialele promotionale care nu corespund specificatiilor
beneficiarului vor fi respinse, iar prestatorul va avea obligatia, fara a
solicita cheltuieli suplimentare, sa le finlocuiasca sau sa efectueze
modificarile necesare pentru ca produsele sa corespunda cerintelor, in
termen de maximum 2 zile de la exprimarea scrisa a refuzului
beneficiarului.

6. Durata contractului:
Contractul se va derula in perioada 13-23 noiembrie 2021.

7. Receptia
La finalizarea prestarii serviciilor se va incheia un proces verbal de receptie.
Ofertantul va desemna persoana responsabilda pentru incheierea procesului-
verbal de receptie.

8. Plata serviciilor

Modalitatea de plata este viramentul bancar in contul de trezorerie.Termenul
de plata este de maxim 30 zile de la data primirii facturii originale de catre
Beneficiar, insotita de situatia de plata si procesul verbal de receptie.Se vor plati
doar serviciile efectiv prestate si mentionate in contract.

9. Cerinte specifice privind personalul si sarcinile acestuia in cadrul
evenimentului

Prestatorul isi asuma integral responsabilitatea asigurarii tuturor resurselor
materiale, umane si financiare necesare realizarii activitatilor cuprinse in Caietul de
sarcini.

10. Modul de prezentare a Propunerii Tehnice

Propunerea Tehnica va cuprinde detalierea fiecarei componente in parte astfel
incadt sa se asigure posibilitatea verificarii corespondentei sale cu specificatiile
prevazute in Caietul de sarcini si in anexele acestuia.

Fiecare ofertant este obligat sa prezinte Propunerea tehnica prin completarea
tuturor serviciilor pe care le ofera in conformitate cu specificatiile din prezentul Caiet
de sarcini si in anexele acestuia.

Toate costurile conexe generate de activitatile pe care trebuie sa le
organizeze, conform Caietului de sarcini, vor fi suportate de Prestator.

11. Modul de prezentare a Propunerii Financiare

Propunerea financiara se va prezenta in LEI. Oferta va fi prezentata in pret
unitar, in lei, fara TVA iar valoarea totald va fi evidentiata distinct in lei atat fara
TVA cat si cu TVA .

Ofertantul va elabora Propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate pentru realizarea serviciilor ce fac obiectul achizitiei.

Orice alt document al Propunerii financiare se va prezenta corespunzator
astfel incat acesta sa furnizeze toate informatiile cu privire la preturile si tarifele
(exprimate in Lei, fara TVA), precum si alte conditii financiare si comerciale, astfel
incat acesta sa asigure prestarea tuturor serviciilor solicitate prin Caietul de sarcini.
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Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere
al continutului pe toata perioada de valabilitate a ofertei.

12. Criteriul de calificare.
Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut.

13. Alte cerinte si informatii:

Oferta va fi transmisa in limba romana.

Fiecare ofertant va depune oferta astfel incat aceasta sa fie clara, iar din continutul
acesteia sa reiasa ca poate duce la bun sfarsit serviciile solicitate.

Riscurile privind protectia muncii, manipuldrii si utilizarii echipamentelor apartin
operatorului economic.

Termenul de valabilitate al ofertei: 60 de zile de la data emiterii acesteia.

Director Executiv,
Mihaela Popescu

Inspector,
Simona Radu
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